BOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

. VIEN PASTEUR Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6:653 /QD-PAS Thanh pho H6 Chi Minh, ngay 70 thing 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dfng ctia Ban Truyén thong
Vién Pasteur Thanh pho Ho Chi Minh

VIEN TRUONG VIEN PASTEUR THANH PHO HO CHI MINH

Can ciwr Ludt Bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016,

Cdn cir Ludt Tiép cdn théng tin nam 2016;

Can cit Nghi dinh sé 42/2022/ND- CP ngay 24/6/2022 cua Chinh Phu vé viéc cung
cdp théng tin va dich vu cong triec tuyén ciia Co quan nha nwée trén méi triecong mang;

Can cir Quyét dinh s6 4775/0P-BYT ngay 17/11/2020 ciia B Y té vé viéc ban hanh
Quy ché to churc va hoat dong cua Vién Pasteur Thanh pho Ho Chi Minh,

Can cur Quyet dinh so 172/QD-PAS ngay 11/4/2023 cua Vién truong Vién Pasteur
Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh chike ndng, nhiém vu, co cdu t6 chirc
cac Khoa, Phong, Trung tam truc thuéc Vién Pasteur Thanh pho Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 1180/0D-PAS ngay 19/12/2024 cua Vién truong Vién Pasteur
Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc diéu chinh, cdp nhdt Quyét dinh s6 172/QD-PAS ngay
11/4/2023 cua Vién truong Vién Pasteur Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc ban hanh quy
dinh chirc nang, nhiém vu, co cau to chure cac Khoa, Phong, Trung tam truc thugc Vién
Pasteur Thanh pho Ho Chi Minh,

Can cit Quyét dinh so6 251/0D-PAS ngay 28/4/2025 cia Vién truéng Vién Pasteur
Thanh pho Ho Chi Minh ve viéc ki¢n toan thanh phan Ban Truyén thong Vién Pasteur
Thanh pho Ho Chi Minh;

Theo dé nghi cia Trieong Phong Ké hoach Téng hop, Truong phong Té chire Céan
bo.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chirc va hoat dong ciia Ban
Truyén thong Vién Pasteur Thanh pho Ho6 Chi Minh (Pinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Truéng phong Ké hoach Tong hop, cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay ./.\ .
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN PASTEUR Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Ban Truyén thong Vién Pasteur Thanh phé Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 653 10D-PAS ngay 10 / 9/2025 cia Vién trucng
Vién Pasteur Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chitc niang, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc va moi
quan hé cong tac cta Ban Truyén thong Vién Pasteur Thanh phd HO Chi Minh (sau day
goi tit 1a Ban Truyén thong).

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i cac thanh vién Ban Truyén thong, toan bo vién
chtrc, ngudi lao dong cua Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh; t6 chirc, ¢ nhan tham
gia cong tac, khai thac va sir dung céc thong tin lién quan t6i hoat dong truyén thong
ctia Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Truyén thong

1. Trién khai thyc hién cac ndi dung theo ké hoach hoat dong truyén thong da duoc
Lanh dao Vién ky ban hanh.

2. Tuan thu cac quy dinh ctia phap luat; Quy ché hoat dong ctia Ban do Vién Pasteur
Thanh phé HO Chi Minh ban hanh va cac quy dinh c6 lién quan.

3. Pam bao tinh cong khai, minh bach, hiéu qua va bén viing trong hoat dong truyén
thong.

4. Ban Truyén thong hoat dong theo dung chirc nang, nhi¢m vu, trong pham vi
quyén han dugc giao, co ké hoach thyuc hién va trién khai hiéu qua hoat dong.

5. Thanh vién Ban truyén thong chiu trach nhiém phdi hop chat ché véi Lanh dao
Khoa/Phong/Trung tam, Lanh dao cac To chirc/Poan thé trong viéc thu thap thong tin

va tham tra ndi dung.

Diéu 3. Phuwong thirc hoat dong
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1. Quy trinh thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat, ra soat, xur Iy thong tin dang tai
trén Cong Thong tin dién tir va cc trang mang x3 hoi ciia Vién Pasteur Thanh phd Ho

Chi Minh dugc thyuc hién theo Quy ché nay.

2. Ban Truyén thong sir dung dia chi thu di¢n tr va mot s6 tai khoan Facebook, Zalo
hop phap, dai dién dé tiép nhan, luu trit tin bai, phan anh va giai dap cac ndi dung kién
nghi, héi dap ctia to chirc, ca nhan.

) ) Chuong II ) A
CO CAU TO CHUC CUA BAN TRUYEN THONG

Piéu 4. To chirc ciia Ban Truyén thong
Ban Truyén théng gom c6 01 Truang ban, cac Phé Truong ban, Tiéu ban Chuyén

mon va Tiéu ban Thu k.
Piéu 5. Co ciu thanh vién ciaa Ban truyén thong
Ban truyén théng gdom cac thanh vién:

- Truéng ban: Vién truéng Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh

- Phé Truong ban: cac Pho Vién truong Vién Pasteur Thanh phdé H6 Chi Minh

- Tiéu Ban chuyén mon.

+ Trudng tiéu ban: Lanh dao Khoa Kiém soat va phong ngira bénh tat, don vi ¢o
chac niang, nhiém vu trién khai cong tac truyén théng, giao duc sirc khoe.

+ Thanh vién tiéu ban la cac Lanh dao cac Khoa/Phong/Trung tdm cua Vién.

- Tiéu Ban thu ky.

+ Truong tiéu ban: Lanh dao Phong Ké hoach Tong hop, don vi ¢6 chitc ning,
nhiém vy la don vi ddu mdi hoat dong truyén théng cua Vién Pasteur Thanh ph
Ho Chi Minh.

+ Cac thanh vién tiéu ban la vién chirc, nguoi lao dong cua cac Khoa/Phong/Trung

tam cua Vién.



Chuong 111
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN TRUYEN THONG

Diéu 6. Chitc niing ciia Ban Truyén thong

Ban Truyén thong 13 bo phin tham muu cho Lanh dao Vién vé cong tic truyén thong
ndi bo va dbi ngoai; xay dung hinh anh, thuong hiéu ciia Vién; phd bién kién thirc y té,
khoa hoc cong nghé, d6i méi sang tao, phong chong dich bénh; va hd trg truyén thong
cho cac hoat dong chuyén mon, dich vy, nghién ctru khoa hoc, dao tao, hop tac quéc té

va cac hoat dong khéc cua Vién.
Piéu 7. Nhiém vu, trach nhiém chung ciia Ban Truyén thong

1. Thu thap, bién soan, kiém duyét cac nodi dung truyén thong trudc khi dang tai trén
cac kénh truyén thong ciia Vién (website, fanpage, youtube, ban tin ndi bg...).

2. Phdi hop t6 chuc cac su kién truyén thong, hop béo, tuyén truyén nhan cac ngay
18 16n, chién dich y té cong déng va cac su kién khac theo ké hoach duoc Lanh dao phé
duyét hodc theo chi daocua Bo Y té.

3. Thuc hién truyén thong trong tinh hudng khan cip vé y té cong cong theo chi dao
ctia Lanh dao Vién/Bd Y té.

4. Phéi hop v6i Khoa Kiém soat va phong ngira bénh tat tiép nhan, xir Iy va phan
hoi cac thong tin truyén thong vé cac su kién y té cong cong trén bao chi, mang xa hoi.
Phéi hop v6i Phong Ké hoach Tong hop trong tiép nhan, phan hoi va xtr 1y cac thong
tin truyén thong lién quan dén chuyén mon, dich vy, nghién ctru, dao tao, hop tac quéc
té va cac hoat dong khac cua Vién trén bao chi, mang xa hoi.

5. Tham muu, phdi hop xtr Iy khung hoang truyén thong.

6. Két ndi voi mang ludi truyén thong ctia Bo Y té va bao dai.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Vién phan cong.
Diéu 8. Trach nhiém ciia Trwéng Ban va cac Pho Trwéng Ban
Trach nhiém cua Truong Ban

1. Chju trach nhiém va diéu hanh moi hoat dong ctia Ban Truyén thong theo céc
quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan khac cua phap lut.
2. Xem xét, phé duyét cac ndi dung truyén thong trudc khi ding tai trén cac kénh

truyén thong cua Vién (website, fanpage, youtube, ban tin ndi bo,...).
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3. La phat ngdn cua Vién hodc uy quyén cho cac ca nhan phat ngdn trude cac co

quan bao dai theo dung quy dinh lién quan dén chtrc ning, nhiém vu dugc giao cua Vién.
Trach nhiém cua cdac Pho Truong Ban

1. Gitp Trudong Ban Truyén thong trong viéc diéu hanh hoat dong ctua Ban Truyén
thong va thudng truc theo su phan cong ctia Trudng ban Truyén thong; thay mit Trudng
Ban Truyén thong thuc hién cac nhiém vu ctia Trudng ban Truyén thong khi dugc ay
quyén.

2. Phét ngdn cta Vién trudc cac co quan bao dai khi dugc Truong ban uy quyén.

3. Xem xét, co ¥ kién dbi v6i cac ndi dung truyén thong theo linh vic duge phan
cong theo doi trude khi trinh Truong ban xem xét, phé duyét dang tai trén cac kénh
truyén thong ciia Vién (website, fanpage, youtube, ban tin ndi bg,...).

4. Xem xét, phé duyét cac ndi dung truyén thong trude khi ding tai trén cac kénh
truyén thong cua Vién (website, fanpage, youtube, ban tin ndi bg,...) khi dugc Trudng

ban uy quyén.

DPiéu 9. Trach nhiém cia Truwéng Tiéu ban Chuyén mon va Thanh vién Tiéu Ban

Chuyén mon.
Trdach nhigm ciia Truéng tiéu ban Chuyén moén

1. Tham muu, dé xuit cic cong tac truyén thong, gido duc strc khoé, truyén thong
nguy co, truyén thong khung hoang vé linh vuc y té du phong/y té cong cong, dao tao,
tiém ngura, xét nghiém y sinh hoc, kiém nghi¢m nudc-thyuc phém, nghién ctru khoa hoc,
thir nghiém 1am sang, danh gia sinh pham/hoa chét, kiém dinh (thiét bi y té va cac linh
vuc dugc giao), kham chira bénh ban dau/kham stc khoe dinh ky va céac chu truong
chinh sach cua Pang va Nha nudc.

2. Diéu phdi chuan bi ndi dung tra 101 béo chi.

3. Chiu trach nhiém vé noi dung truyén thong, hinh thirc va phuong phap phu hop
v6i tdp quan va dan tri nhan dan cac tinh/thanh phé trong khu vyc do Vién phy trach
thong qua phdi hop véi cac co quan truyén théng dai chung, Ban, Nganh cua dia phuong.

4. Xem xét, cho y kién vé cac ndi dung truyén thong vé cac linh vuc néu trén trude
khi trinh Truong/Phé Ban xem xét, phé duyét.

5. Phéan cong cac thanh vién trong Tiéu ban thuc hién cic nhiém vu cua Tiéu Ban

theo churc nang, nhiém vy dugc phan cong theo doi.
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6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Trudng/Phd Ban.
Trdch nhiém ciia Thanh vién Tiéu Ban Chuyén moén

1. Thuc hién chuan bj cac noi dung tra 15i bao chi theo phan coéng cua Truong Tiéu
ban.

2. Xem xét, cho ¥ kién vé cac ndi dung truyén thong phu hop véi linh vuc duge
phan cong quan 1y.

3. Thuc hi¢én cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Trudng Tiéu ban.

Diéu 10. Trach nhiém ciia Truéng Tiéu ban Thw ky va cac Thanh vién Tiéu Ban

Thu ky
Trdach nhiém ciia Truwéng Tiéu ban Thw ky

1. Phbi hop véi co quan bao chi thyc hién cong tac chuan bi ghi hinh, tra 11 bao chi
cua Vién.

2. Pau mbi cua Ban Truyén thong dé phdi hop v6i Khoa Kiém soat va phong ngira
bénh tat, Phong Ké hoach Tong hop trong tiép nhan, phan hoi va xir Iy cac thong tin
truyén thong lién quan dén Vién trén bao chi, mang xa hoi.

3. Phan cong chuan bi va ra soat tai liéu va bao cao Truong/Phé Ban va cac thanh
vién cua Ban trude cac cudc hop ctia Ban.

4. Phan cong thanh vién Tiéu ban thu ky theo linh vuc phu trach thu thap thong tin,
bién soan cac ndi dung truyén thong lién quan dén van hanh cta Vién, hoat dong chuyén
mon, nhan dién thuong hi¢u, quang ba vé cac hoat dong dich vy, cac hoi nghi, hi thao,
su kién cua Vién dé dang tai trén cac kénh truyén thong cua Vién (website, fanpage,
youtube, ban tin ndi bo,...).

5. Ra soat cac ndi dung truyén thong lién quan dén van hanh cia Vién, hoat dong
chuyén mon, nhan dién thuong hi¢u, quang ba vé céc hoat dong dich vy, cac HG1 nghi,
hoi thao, su kién ctia Vién va xin 'y kién Tiéu Ban chuyén mon, Trudng Ban/Pho Trudng
Ban trudc khi ding tai trén cac kénh truyén thong ciia Vién (website, fanpage, youtube,
ban tin noi bg,...).

6. Béo cao Trudng ban vé két qua thyc hién nhiém vu ctia Ban dinh ky théng/lﬁn va
bao cao dot xuat theo chi dao cta Truong Ban.

7. Thuyc hién cac nhi€ém vu khéc theo phan cong cia Trudng/Phod Ban.
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Tréach nhiém ciia Thanh vién Tiéu ban Thu ky

1. Theo chic nang, nhi¢ém vu phu trach thuc hié€n thu thap thong tin, bi€n soan cac
ndi dung truyén thong lién quan dén van hanh cua Vién, hoat dong chuyén mon, nhan
dién thuong hi€u, quang ba vé céc hoat dong dich vu, cac HG1 nghi, hoi thao, su ki¢n
clia Vién dé ding tai trén cac kénh truyén thong cua Vién (website, fanpage, youtube,
ban tin ndi bo,...) va giri vé Trudng Tiéu ban Thu ky dé ra soat, xin y kién theo quy dinh.

2. HA tro truyén thong cho cac su kién, chién dich truyén théng (hop bao, hai nghi,
18 ky két,...)

3. Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong ctia Trudng Tiéu ban.
biéu 11. Quyen han chung cia Ban truyén thong

Dé xuat kinh phi va phuong tién phuc vu cdng tac truyén thong

Puoc quyén yéu cau thdng tin tir cac Khoa/Phong/Trung tam/T6 chuc cua Vién.

w e

Tham gia cac cudc hop lién quan dén ké hoach truyén théng caa Vién.

4. Thanh vién Ban Truyén thong lam viéc theo ché d6 kiém nhiém. Viéc hoan thanh
cac nhiém vu, chi tiéu ctia Ban Truyén thong hang nim 13 mot trong cac can ctr danh gia
muc do hoan thanh cong viéc cia mdi ca nhan lién quan va 13 co s& dé binh xét thi dua,

khen thudong theo quy dinh.

Chuong IV
CHE PQ HQI HQP, BAO CAO
Piéu 12. Ché dp hop, bao cao

1. Ban Truyén thong hop thuong ky mdi 02 thang mot 1an. Trudng hop can thiét,
Truong Ban Truyén thong (hodc Pho Trudng Ban Truyén théng néu duoc Gy quyén) co
quyén tri¢u tap toan bd thanh vién hop dot xuit, hodc theo dé nghi cua déng thoi 2/3 sb

lugng thanh vién.

2. Ban Truyén thong c6 trach nhiém bao cao dinh ky Ban Lanh dao Vién vé két qua
thuc hién nhiém vu ciia Ban Truyén thong theo quy dinh béo céo chung; tinh hinh duy
tri, quan Iy Céng Thong tin dién tir va cac trang mang xa hoi cua Vién Pasteur Thanh
phd HO Chi Minh va dé xuat cac bién phdp nham nang cao hiéu qua hoat dong, dap tmg

yéu cau, nhu cau cua t6 chtrc, ca nhan.
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3. Céc thanh vién trong Ban c6 thé trao d6i thong tin qua cic kénh thong tin hop
phap theo qui dinh.
Piéu 13. Ngudn kinh phi hoat dong
1. Kinh phi thudng xuyén tir ngan sach Nha nuéc cip cho Vién.
2. Kinh phi tir hoat dong dich vy, tai trg, vién trg hodc cac nguén kinh phi hop phap
khac.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c¢6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh.
Diéu 15. T6 chirc thue hién

Toan bd cac thanh vién Ban Truyén thong, to chirc, ca nhan c6 lién quan trong qué
trinh quan 1y, khai thac va sir dung Cong Thong tin dién tir va cac trang mang xa hoi cia
Vién Pasteur Thanh phé Ho Chi Minh ¢6 trach nhiém thuc hién theo ding cac nd1 dung
da duoc quy dinh tai Quy ché nay./.
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