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1. GIỚI THIỆU

1.1. Mục đích và ý nghĩa của Tài liệu:
Tài liệu này được xây dựng nhằm hướng dẫn doanh nghiệp hiểu và sử dụng được cách thức khai báo sửa đổi bổ sung đối với hồ sơ đăng ký kiểm tra nhà nước về an toàn thực phẩm trên Hệ thống một cửa quốc gia. Đối tượng sử dụng: 
· Doanh nghiệp
1.2. Phạm vi tài liệu:
Tài liệu này áp dụng cho chức năng khai báo hồ sơ trên Hệ thống một cửa quốc gia, bao gồm:
Doanh nghiệp (tổ chức, cá nhân): cho phép doanh nghiệp khai báo hồ sơ, sửa đổi hồ sơ, xem thông tin chi tiết hồ sơ, tra cứu kết quả xử lý hồ sơ, … 

1.3. Các thuật ngữ và từ viết tắt

	Thuật ngữ
	Định nghĩa
	Ghi chú

	BYT
	Bộ Y Tế
	

	XNDYCNK
	Xác nhận đạt yêu cầu nhập khẩu
	

	NSW
	Hệ thống một cửa quốc gia
	

	CSDL
	Cơ sở dữ liệu
	

	CQKT
	Cơ quan kiểm tra
	

	HQMC
	Hệ thống Hải Quan Một Cửa
	


1.4. Cấu trúc Tài liệu

Tài liệu này gồm 5 phần, được bố trí như sau:

Phần 1:
Giới thiệu chương trình, nêu mục tiêu, phạm vi, các thuật ngữ và cấu trúc tài liệu, đối tượng sử dụng tài liệu 
Phần 2:
Tổng quan ghi nhận các thông tin tổng quát về chương trình hiện hành
Phần 3:
Giới thiệu các chức năng của chương trình ghi nhận trong tài liệu này
Phần 4:
Hướng dẫn sử dụng các chức năng đã nêu trong Phần 3
Phần 5:
Các Phụ lục sử dụng trong hệ thống 
2. TỔNG QUAN

2.1. Giới thiệu tổng quan chương trình 

Hệ thống thông tin phục vụ triển khai cơ chế hải quan một cửa quốc gia được triển khai để đáp ứng yêu cầu kết nối với doanh nghiệp và các Bộ, Ngành có liên quan trong việc cấp phép và các chứng từ thuộc bộ hồ sơ hải quan để thông quan cho sản phẩm xuất khẩu/nhập khẩu/quá cảnh; phương tiện vận tải xuất cảnh/nhập cảnh/quá cảnh. Hệ thống có khả năng kết nối, xử lý thông tin với hệ thống tự động hóa (VNACCS/VCIS) do Chính phủ Nhật Bản viện trợ sẽ triển khai vào 2014.


Quy trình xác nhận đạt yêu cầu nhập khẩu của cơ quan nhà nước về chất lượng thực phẩm nhập khẩu Bộ Y Tế là một phân hệ nằm trong hệ thống tổng thể của dự án HQMC và bao gồm các module:

· Module Thủ tục Bộ y tế;

· Quản lý hồ sơ XN DYCNK
2.2. Các nội dung khác: 
N/A
3. GIỚI THIỆU CÁC CHỨC NĂNG 
3.1. Chức năng quản lý hồ sơ xác nhận đạt yêu cầu nhập khẩu
	STT
	Chức năng
	Mô tả
	Đối tượng sử dụng

	1 
	Quản lý tìm kiếm hồ sơ
	· Thực hiện tìm kiếm thông tin hồ sơ
	Doanh nghiệp

	2 
	Thêm mới hồ sơ xác nhận đạt yêu cầu nhập khẩu
	· Thực hiện khai thêm mới thông tin hồ sơ
· Upload excel thêm mới hồ sơ
	Doanh nghiệp

	3 
	Sửa thông tin hồ sơ
	· Thực hiện sửa thông tin hồ sơ
	Doanh nghiệp

	4 
	Xóa thông tin hồ sơ
	· Thực hiện xóa thông tin hồ sơ
	Doanh nghiệp

	5 
	Gửi hồ sơ
	· Thực hiện gửi thông tin hồ sơ
	Doanh nghiệp

	6 
	Gửi thông báo kết quả nộp phí
	· Thực hiện gửi thông báo kết quả nộp phí
	Doanh nghiệp

	7 
	Gửi thông báo thời gian, địa điểm tập kết hàng hóa
	· Gửi thông báo thời gian và địa điểm tập kết hàng hóa cho CQKT
	Doanh nghiệp

	8 
	Gửi hồ sơ xử lý các mặt hàng không đạt
	· Thực hiện gửi thông tin hồ sơ xử lý các mặt hàng không đạt
	Doanh nghiệp

	9 
	Gửi Báo cáo kết quả kiểm tra các mặt hàng không đạt
	· Thực hiện gửi báo cáo kết quả kiểm tra các mặt hàng không đạt
	Doanh nghiệp

	10 
	Xem thông tin chi tiết
	· Xem thông tin chi tiết hồ sơ

· Xem thông tin chi tiết kết quả xử lý hồ sơ

· Xem thông tin chi tiết lịch sử tác động hồ sơ

· Xem trạng thái hồ sơ
· Xem thông báo yêu cầu nộp phí

· Xem thông báo thời gian kiểm tra, kế hoạch kiểm tra

· Xem giấy phép
	Doanh nghiệp

	11 
	In thông tin hồ sơ
	· In thông tin hồ sơ

· In giấy phép
	Doanh nghiệp


4. HưỚng DẪN SỬ DỤNG CÁC CHỨC NĂNG HỆ THỐNG:
4.1. Đăng nhập

Người sử dụng đăng nhập vào hệ thống tại địa chỉ: https://vnsw.gov.vn/ với tài khoản và mật khẩu đã được cấp. 
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Doanh nghiệp thực hiện nhập thông tin tài khoản đã đăng ký để truy cập hệ thống:

[image: image2.png]0100100022




Lưu ý: Hệ thống hỗ trợ tốt nhất trên trình duyệt Firefox và Chrome
4.2. Hồ sơ xác nhận đạt yêu cầu nhập khẩu
4.2.1. Tìm kiếm thông tin hồ sơ
Bước 1: Từ Menu “THỦ TỤC BỘ Y TẾ >> QUẢN LÝ HỒ SƠ XN DYCNK”, hệ thống hiển thị màn hình tìm kiếm:
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Bước 2: Nhập các tiêu chí tìm kiếm hồ sơ:
· Mã hồ sơ:  nhập mã hồ sơ cần tìm kiếm 
· Trạng thái hồ sơ: chọn trạng thái hồ sơ muốn tìm kiếm

· Tổ chức cá nhân nhập khẩu: nhập thông tin tên tổ chức cá nhân nhập khẩu
· Tổ chức cá nhân xuất khẩu: nhập thông tin tên tổ chức cá nhân xuất khẩu
· Số hợp đồng: nhập số hợp đồng
· Số vận đơn: nhập số vận đơn
· Ngày tạo hồ sơ từ: nhập khoảng thời gian tìm kiếm ngày tạo theo định dạng dd/mm/yyyy

· Ngày tạo hồ sơ đến: nhập khoảng thời gian tìm kiếm ngày tạo theo định dạng dd/mm/yyyy

· Ngày gửi từ: nhập khoảng thời gian tìm kiếm ngày gửi theo định dạng dd/mm/yyyy

· Ngày gửi đến: nhập khoảng thời gian tìm kiếm ngày gửi theo định dạng dd/mm/yyyy

· Thời gian nhập khẩu từ: nhập khoảng thời gian tìm kiếm theo định dạng dd/mm/yyyy 

· Thời gian nhập khẩu đến: nhập khoảng thời gian tìm kiếm theo định dạng dd/mm/yyyy 
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, hệ thống trả về danh sách hồ sơ theo các tiêu chí tìm kiếm:
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Danh sách hiển thị thông tin hồ sơ bao gồm:

· STT
· Lịch sử tác động
· Mã hồ sơ: hiển thị link chức năng khi nhấn vào hệ thống hiển thị màn hình thông tin chi tiết hồ sơ XNDYCNK
· Trạng thái hồ sơ: hiển thị link chức năng khi nhấn vào hệ thống hiển thị màn hình thông tin chi tiết trạng thái xử lý hồ sơ từ BYT trả về.
· Tổ chức cá nhân xuất khẩu
· Số hợp đồng
· Số vận đơn
· Ngày tạo
· Ngày gửi
· Button Sửa: khi nhấn vào hệ thống hiển thị thông tin chi tiết hồ sơ cho phép sửa đổi
· Button Xóa: Cho phép xóa hồ sơ
· Nút xem Kết quả xử lý từ BYT: hiển thị thông tin chi tiết kết quả xử lý từ BYT trả về
4.2.2. Thêm mới hồ sơ
Bước 1: Từ màn hình tìm kiếm thông tin hồ sơ, nhấn nút [image: image6.png]


 để thực hiện khai báo thông tin hồ sơ xin cấp giấy xác nhận đạt yêu cầu nhập khẩu:
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Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình thêm mới:
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Thông tin hồ sơ, bao gồm:

· Tab Đơn xin cấp phép: hiển thị thông tin chi tiết đơn xin cấp phép cho phép doanh nghiệp nhập thông tin đơn, với thông tin có hiển thị dấu * là bắt buộc nhập:
· Số vận đơn *: nhập số vận đơn

· Số hợp đồng *: nhập số hợp đồng

· Tổ chức cá nhân xuất khẩu *: nhập tên tổ chức cá nhân xuất khẩu

· Địa chỉ thương nhân xuất khẩu *: nhập địa chỉ thương nhân xuất khẩu

· Điện thoại thương nhân xuất khẩu: nhập số điện thoại thương nhân xuất khẩu

· Fax thương nhân xuất khẩu: nhập số fax thương nhân xuất khẩu

· Email thương nhân xuất khẩu: nhập địa chỉ mail thương nhân xuất khẩu

· Cửa khẩu xuất khẩu *: chọn cửa khẩu xuất khẩu từ danh mục
· Cửa khẩu nhập khẩu *: chọn cửa khẩu nhập khẩu từ danh mục

· Thời gian nhập khẩu dự kiến *: nhập thông tin ngày theo định dạng dd/mm/yyyy

· Số hóa đơn *: nhập số hóa đơn

· Thời gian kiểm tra *: nhập thông tin ngày theo định dạng dd/mm/yyyy

· Địa điểm kiểm tra *: nhập thông tin địa điểm kiểm tra

· Người khai *: nhập tên người khai

· Chi cục Hải quan làm thủ tục *: chọn chi cục hải quan làm thủ tục từ danh mục

· Tên tổ chức kiểm tra dự kiến *: chọn tổ chức kiểm tra dự kiến từ danh mục

· Tên chủ hàng *: nhập tên chủ hàng

· Địa chỉ chủ hàng *: nhập địa chỉ chủ hàng

· Điện thoại chủ hàng *: nhập số điện thoại chủ hàng

· Fax chủ hàng: nhập số fax chủ hàng

· Email chủ hàng: nhập địa chỉ email chủ hàng

· Tên thương nhân chịu trách nhiệm *: nhập tên thương nhân chịu trách nhiệm

· Địa chỉ thương nhân chịu trách nhiệm *: nhập địa chỉ thương nhân chịu trách nhiệm

· Điện thoại thương nhân chịu trách nhiệm *: nhập số điện thoại thương nhân chịu trách nhiệm

· Fax thương nhân chịu trách nhiệm: nhập số fax thương nhân chịu trách nhiệm

· Email thương nhân chịu trách nhiệm: nhập địa chỉ email thương nhân chịu trách nhiệm
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Sau khi khai báo đầy đủ thông tin Đơn xin cấp phép, nhấn [image: image10.jpg]


 để thực hiện lưu lại thông tin. Hệ thống hiển thị thông báo lưu thành công:
[image: image11.jpg]Tao thanh céng h sat
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Lưu ý: Sau khi khai báo đầy đủ thông tin hợp lệ tab Đơn xin cấp phép thực hiện lưu lại thành công, hệ thống mới hiển thị các tab thông tin Tệp đính kèm/Danh sách sản phẩm cho phép khai báo tiếp.
· Tab Danh sách sản phẩm: chọn [image: image12.png]


 để thực hiện thêm mới thông tin danh sách sản phẩm hàng hóa
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Hệ thống hiển thị thông tin chi tiết danh sách sản phẩm cho phép doanh nghiệp nhập thông tin sản phẩm nhập khẩu với các thông tin có dấu * là bắt buộc:
· Mô tả hàng hóa *: nhập thông tin mô tả hàng hóa

· Sản phẩm *: chọn sản phẩm từ danh mục được lấy theo nhóm sản phẩm

· Tên sản phẩm *: nhập tên sản phẩm

· Quốc gia xuất xứ *: chọn tên quốc gia xuất xứ từ danh mục

· Số lượng *: nhập số lượng sản phẩm

· Đơn vị tính số lượng *: chọn đơn vị tính số lượng từ danh mục

· Khối lượng *: nhập khối lượng sản phẩm

· Đơn vị tính khối lượng *: chọn đơn vị tính khối lượng từ danh mục

· Số công bố *: nhập số công bố sản phẩm

· Tổng giá trị *: nhập tổng giá trị lô sản phẩm
· Tiền tệ: mặc định VND (Việt nam đồng)
· Nhà sản xuất *: nhập tên nhà sản xuất

· Địa chỉ nhà sản xuất *: nhập địa chỉ nhà sản xuất
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Sau khi nhập thông tin sản phẩm đầy đủ và hợp lệ, nhấn [image: image15.jpg]


để thực hiện lưu lại thông tin danh sách sản phẩm. Hệ thống cho phép nhập nhiều thông tin danh sách sản phẩm.
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· Nhấn nút [image: image17.jpg]


 để thực hiện sửa đổi thông tin sản phẩm
· Nhấn nút [image: image18.jpg]


 để thực hiện xóa thông tin sản phẩm

· Tab Tệp đính kèm: hiển thị thông tin chi tiết cho phép đính kèm thông tin hồ sơ.
· Loại tệp *: chọn loại tệp đính kèm từ danh mục

· Tệp đính kèm *: tệp đính kèm tải lên
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· Nhấn vào nút [image: image20.jpg]


 để thực hiện tải về thông tin tệp đính kèm

· Nhấn vào nút [image: image21.jpg]


 để thực hiện xóa thông tin tệp đính kèm.

Lưu ý: Hệ thống cho phép doanh nghiệp thực hiện tải lên tệp đính kèm có định dạng *.jpg, *.tif, *.pdf và dung lượng từng tệp tải lên không quá 1Mb. Tổng dung lượng tải lên 1 bộ hồ sơ không quá 5Mb.

Bước 3: Sau khi khai báo đầy đủ, hợp lệ thông tin hồ sơ nhấn nút [image: image22.jpg]


 để thực hiện Lưu lại thông tin hồ sơ. Hệ thống hiển thị thông báo lưu thành công.
4.2.3. Upload excel

Bước 1: Từ màn hình quản lý tìm kiếm hồ sơ chọn Thêm mới:
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Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình thêm mới, chọn tải Bản hồ sơ mẫu:
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Bước 3: Sau khi tải hồ sơ mẫu về, thực hiện khai thông tin của doanh nghiệp vào file excel mẫu và thực hiện upload. Chọn đường dẫn đến file hồ sơ mẫu:
[image: image25.jpg][Chura chontap tin.





Hệ thống hiển thị màn hình duyệt đến nơi lưu trữ file, và chọn:
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Bước 4: Chọn Open để lưu lại đường dẫn file:
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Bước 5: Nhấn nút Nhập để thực hiện nhập dữ liệu lên hệ thống:

[image: image28.jpg]Don xin cap phép
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Sau khi nhập thành công hệ thống hiển thị thông báo “Lưu thành công” và thực hiện cấp Mã bộ hồ sơ vừa tạo. Upload đối với tab Danh sách sản phẩm thực hiệnt tương tự.
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Lưu ý: Người sử dụng phải download bản khai mẫu hồ sơ mà chương trình cung cấp và thực hiện khai báo. Những file excel không đúng bản mẫu của chương trình khi upload hệ thống sẽ báo lỗi và không lưu thông tin.
4.2.4. Xóa hồ sơ

Chức năng cho phép doanh nghiệp thực hiện xóa bỏ bộ hồ sơ với trạng thái “Mới tạo”. Đối với những hồ sơ có trạng thái khác “Mới tạo” không được phép xóa.
Bước 1: Tại màn hình quản lý thông tin hồ sơ, thực hiện tìm kiếm hồ sơ cần xóa
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Bước 2: Nhấn vào nút [image: image31.jpg]


 để thực hiện xóa hồ sơ, hệ thống hiển thị thông báo:
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Thực hiện chọn:

· OK: để tiếp tục thực hiện xóa hồ sơ

· Hủy bỏ: hủy xóa hồ sơ

Sau khi xóa thành công hồ sơ sẽ bị loại bỏ khỏi danh sách hồ sơ.
4.2.5. In thông tin hồ sơ

Bước 1: Từ màn quản lý tìm kiếm hồ sơ, thực hiện “Tìm kiếm” hồ sơ:
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Bước 2: Mở thông tin hồ sơ:

[image: image34.jpg]Thém méi hd so

[ i o phés | et sich sin i e A e

Ban khai hb 56 mau

Nhap tir excel

Chua chon taptin

Sévan gon*

86 hop adng*

T8 chirc c nhan xudt khdu
Bia chithuong nhan xudt khau®
Biénthoai thuong nhan xust kndu®
Faxthuong nhan xudt khdu® *
Email throng nhén xust kndu*
Civa khiu xut khéu® *

Bén aén"

‘Thai gian du kién nhép khdu®
6 néa don”

Thoi gian kiém tra®

Bia diém kiém tra®

Ngu?i khai*

W& chi cuc hai quan Iam thd tuc*
Tént3 chise kiém ra d kién®
ia chi chil hang*

Email chil hang*

6 fax chi hang*

Tén chi hang*

Biénthoai chil hang®
Ténthuong nhan chiu trach nhigm*

Bia chi thuong nhan chiu trach
nhigm*

6 dién thoai thuong nhan chiu
trach nhigm*

6 fax thuong nhan chiu trach
nhigm*

Email thwong nhan chiu  trich
nhigm*

SVD0001/22
SHD0001122

Céng ty TNHH xudt nhdp kndu Bang
Téng cuc hai quan, duong dinh nghé
0465321123

04321133334

Email@gmail.com

Cang Binh tr (Kién Giang)

[cangBénbam (vingTay)  x -
1510612015 5]

HDO0O122

2012015 5]

Ha o

PhicLém

|Cuc Hai quan Cao Bing x v
|Cue An Toan Thue Phim x v
Ha o

ducla@vietiel.coman
945324123

Céngty cb phan Lutisan
4321

Céngty TNHH Mauria

Ha NG

945324123

945324123

ducla@vietiel.coman





Bước 3: Nhấn vào nút In:
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Bước 4: nhấn vào nút  [image: image36.png]


  hệ thống hiển thị màn hình:
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Chọn nơi muốn lưu tập tin -> OK

-
Hoặc có thể hủy bỏ -> Hủy bỏ

4.2.6. Sửa thông tin hồ sơ
Hệ thống chỉ cho phép sửa đổi thông tin hồ sơ có trạng  thái “Mới tạo” hoặc “Yêu cầu sửa đổi bổ sung”. Các trạng thái khác không được phép sửa đổi.
Bước 1: Tại màn hình quản lý tìm kiếm hồ sơ, thực hiện “Tìm kiếm” hồ sơ cần sửa đổi:
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Bước 2: Nhấn vào nút [image: image39.jpg]


 tại danh sách hồ sơ
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Hệ thống hiển thị màn hình thông tin chi tiết hồ sơ cho phép sửa đổi:
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Thực hiện sửa đổi các trường thông tin chi tiết tương tự phần Thêm mới.
4.2.7. Gửi hồ sơ

Chức năng cho phép doanh nghiệp thực hiện Gửi hồ sơ sang Bộ Y Tế để được tiếp nhận xử lý.
Bước 1: Thực hiện tìm kiếm hồ sơ:
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Bước 2:  Nhấn vào nút [image: image43.jpg]


 hệ thống hiển thị màn hình thông tin Sửa hồ sơ: 
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Bước 3: Hệ thống hiển thị màn hình thông tin, chọn nút Gửi để thực hiện gửi sang hệ thống BYT:
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Sau khi gửi thành công hệ thống hiển thị thông báo Gửi thành công.

Lưu ý: Trường hợp người sử dụng có đăng ký chữ ký số trên hệ thống HQMC, thì có thể chọn gửi theo hình thức “Ký và Gửi hồ sơ” (hướng dẫn đăng ký và sử dụng chữ ký số tải trên trang chủ https://vnsw.gov.vn/)
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4.2.8. Xem thông tin hồ sơ

Bước 1: Tại màn hình quản lý tìm kiếm hồ sơ, thực hiện “Tìm kiếm” hồ sơ:
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Bước 2: Nhấn vào link Mã hồ sơ để xem thông tin chi tiết:
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Bước 3: Hệ thống hiển thị màn thông tin chi tiết hồ sơ:
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Bước 4: chọn tab Danh sách sản phẩm để xem thông tin chi tiết:
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Nhấn vào link Số sản phẩm để xem thông tin chi tiết sản phẩm khai báo:
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Màn hình thông tin chi tiết sản phẩm:
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Bước 5: Chọn tab Tệp đính kèm để xem thông tin tệp đính kèm hồ sơ:
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Người sử dụng có thể tải về tệp tin đính kèm:
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Hệ thống xuất ra tệp tin đính kèm:
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-
Chọn nơi muốn lưu tập tin -> OK

-
Hoặc có thể hủy bỏ -> Hủy bỏ

Người dùng cũng có thể xuất file thông tin hồ sơ khi nhấn vào nút “In”:
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Hệ thống hiển thị màn hình file xuất ra:
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-
Chọn nơi muốn lưu tập tin -> OK

-
Hoặc có thể hủy bỏ -> Hủy bỏ

4.2.9. Xem thông tin kết quả xử lý từ BYT
Bước 1: Tại màn hình quản lý tìm kiếm hồ sơ, thực hiện “Tìm kiếm” hồ sơ:
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Bước 2: Nhấn vào link Kết quả xử lý hồ sơ BYT trả về:
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Bước 3: Hệ thống hiển thị màn hình thông tin chi tiết kết quả xử lý BYT trả về với các thông tin xử lý tương ứng tại các tab:
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4.2.10. Xem thông tin giấy phép

Bước 1: Thực hiện tìm kiếm thông tin hồ sơ được cấp phép:
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Bước 2: Nhấn vào link hồ sơ có trạng thái “Thông báo kết quả kiểm tra mặt hàng kiểm tra giảm” :
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Bước 3: hệ thống hiển thị màn hình lịch sử xử lý hồ sơ của BYT:
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Bước 4: Hệ thống hiển thị màn hình thông tin đính kèm:
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Người dùng nhấn vào [image: image65.jpg]


 để tải về thông tin giấy phép.

Bước 5: Hệ thống xuất file thông tin giấy phép:
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4.2.11. Xem thông tin lịch sử tác động hồ sơ

Bước 1: Tại màn hình quản lý tìm kiếm hồ sơ, thực hiện “Tìm kiếm” hồ sơ muốn xem thông tin chi tiết lịch sử tác động hồ sơ:
[image: image67.jpg]HO SO'BANG KY KIEM TRA NHA NUGC VE AN TOAN THUC PHAM

- Thang tin fim kiém
Wanbso Chon =
“Tén ngubinhdp ki
56 hop abng
Ny tao tir 260042015 ] 280052015 []
Naiy ity ) s}
“Thoi gian du kién nhdp knu tir oo 0]
7 E 22015000048 [usiteo {Cong ty THHH Xuét i Holday sozz2 svoizz 25052015 1344
2 4 122015000045 (03 oiithanh céng {Cong ty THHH Xudt i Holday so2z2 svozz 25052015 1343
3 i 122015000047 [0 oiithanh céng ang ty TNHH Xudt kndu Holday sozz2 svozz 25052015 13:2
4 d 1122015000046 Mbitao 6ng ty TNHH Xust khdu Hoiday ISHD2122 svoi2z2 250052015 08:51 Pa
B F 1122015000045 Méitao 6ng ty TNHH Xuét khdu Holday IsHD2122 Isvoiz2 250052015 08:51 P
s u 122015000044 (03 githanh céng {Cong ty THHH Xuét i Holday sozz2 svozz 250502015 0850
7 E 122015000043 |Yéu cu siv i b sung ng ty TNHH Xust knéu Hoiday. isHo222 svoiz2 250572015 08:49 4
s i 122015000062 |héng b thoi gian kém ra ang ty THHH Xudt kndu Holday sozz2 svoizz 25052015 08:42
s [ 122015000081 [0 githanh céng ang ty THHH Xudt kndu Holday sozz2 svoizz 25052015 08:41
10 i 122015000040 (03 giithanh céng {cong ty THHH Xuét i Holday 2000 122 25052015 0835





Bước 2: Nhấn vào nút Lịch sử tác động trên danh sách hồ sơ:
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Bước 3: Hệ thống hiển thị màn hình thông tin chi tiết lịch sử tác động tới hồ sơ:
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4.2.12. Xem trạng thái xử lý hồ sơ

Bước 1: Tại màn hình quản lý tìm kiếm hồ sơ, thực hiện “Tìm kiếm” hồ sơ:
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Bước 2: Nhấn vào nút link Trạng thái:
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Bước 3: Hệ thống hiển thị màn hình thông tin chi tiết trạng thái xử lý từ BYT trả về:
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4.2.13. Gửi thông báo thời gian địa điểm tập kết hàng hóa

Sau khi nhận được Thông báo tiếp nhận xử lý của CQKT, doanh nghiệp thực hiện gửi Thông báo thời gian địa điểm tập kết hàng hóa sang CQKT.

Bước 1: Tại màn hình quản lý thông tin hồ sơ, thực hiện tìm kiếm hồ sơ với trạng thái “CQKT tiếp nhận xử lý”:
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Bước 2: Nhấn vào link cột trạng thái “CQKT tiếp nhận xử lý”, hệ thống hiển thị màn hình thông tin chi tiết:
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Bước 3: Nhấn vào link Kết quả xử lý từ BYT:
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Chọn tab Thông báo thời gian địa điểm tập kết hàng hóa, hệ thống hiển thị màn hình:
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Bước 4: nhập thông tin thời gian và địa điểm tập kết hàng hóa:
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Bước 5: Thực hiện gửi thông tin sang CQKT:
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Lưu ý: Người sử dụng chọn:

· Gửi thông tin: gửi bình thường không áp dụng chữ ký số

· Ký và gửi thông tin: tích hợp chữ ký số khi gửi
4.2.14. Xem thông báo thời gian và kế hoạch kiểm tra từ BYT

Sau khi nhận được thông báo thời gian và địa điểm tập kết hàng hóa từ doanh nghiệp, BYT sẽ gửi lại thông báo thời gian và kế hoạch kiểm tra lô hàng.
Bước 1: Thực hiện tìm kiếm hồ sơ:
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Bước 2: chọn bộ hồ sơ có trạng thái “Thông báo thời gian kiểm tra”:
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Bước 3: Nhấn vào Kết quả xử lý từ BYT:
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Bước 4: Hệ thống hiển thị màn hình thông tin kết quả xử lý từ BYT ( chọn tab Thông báo thời gian và kế hoạch kiểm tra từ BYT để xem thông tin chi tiết:
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17256 Sifa chua 122015000273000002 CBOS/00001 2 Kiém tra chatthudng
17257 Sifa 6ng tho 122015000273000003 CBO5/00002 5 Kiém tra chatthudng
17258 Simply 122015000273000004. CBO5/00003 2 Kiém tra chatthudng
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4.2.15. Gửi thông báo kết quả nộp phí

Sau khi BYT tiếp nhận và xử lý đơn xác nhận, BYT sẽ gửi cho doanh nghiệp thông tin yêu cầu nộp phí. Khi này doanh nghiệp thực hiện nộp phí theo yêu cầu sau đó gửi lại thông báo kết quả nộp phí cho BYT.
Bước 1: Thực hiện tìm kiếm hồ sơ:

[image: image83.jpg]HO SO'DANG KY KIEM TRA NHA NU'OC VE AN TOAN THUC PHAM

Wand so

S6hop ddng
Noay tao tir
Ngay giitir
Thai gian d kién nhdp khdu tir

~ Thong tin tim kiém

Tén nguvi nhap khiu

2600412015

@ a8

Trangthi

T8 chirc c nhan xudt kndu
56 van don

Ngay tao aén
Ny g dén

2600512015

Thai gian du kién nhap khdu aén

@8

16 d 1122015000024 (i tao \ca nhan xuat khau HDO1 Voot 2500512015 08:25 [CESN
7 d 1122015000033 |P3 gii thanh cong. DucLAs SHD41 SVD0001/226 | 250512015 08:18. “
18 d 1122015000032 |P3 gii thanh cong. Congty TNHH Xust khdu Holiday sHD2122 svD1122 250512015 08:18. “@
19 il 1122015000031 (i tao Céng ty TNHH xudtnhdp kniuBong D6  |SHDOOO122  (SVDD0O1/22 | 2510512015 08:17 2104
20 il 1122015000030 [M6itao Céng ty TNHH xudt nhdp knfuBong D6 |SHDO0O122  (SVDO0O1/22 | 2510512015 08:15. 2 0|4
21 d 1122015000029 DA i thanh cong. Céng ty TNHH Xuét khdu Holiday SHD2122 svD1122 2500512015 08:15. “@

d 1122015000028 |P3 giri thanh cbng. Tran Van Hoa shd3 |svd12 25/05/2015 08:10 a
23 d 1122015000027 |P3 i thanh cong. Congty TNHH Xust kndu Holiday sHD2122 svD1122 2510512015 08:09 4
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Bước 2: chọn hồ sơ có trạng thái “Yêu cầu nộp phí”:
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Hệ thống hiển thị màn hình thông tin nộp phí, chi tiết tại tab Thông báo nộp phí:
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Bước 3: Nhấn vào [image: image86.jpg]


 để xem chi tiết thông tin yêu cầu nộp phí, hệ thống hiển thị thông tin chi tiết yêu cầu nộp phí BYT trả về:
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Bước 4: Doanh nghiệp thực hiện tải lên thông tin thanh toán phí:
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· Nhấn vào nút [image: image89.jpg]


 để thực hiện tải về thông tin tệp đính kèm

· Nhấn vào nút [image: image90.jpg]


 để thực hiện xóa thông tin tệp đính kèm.

· Nộp phí: gửi thông tin bình thường không áp dụng chữ ký số

· Ký và nộp phí: gửi thông tin có áp dụng chữ ký số

4.2.16. Gửi hồ sơ xử lý các mặt hàng không đạt

Bước 1: thực hiện tìm kiếm hồ sơ:
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Bước 2: nhấn vào nút “Kết quả xử lý từ BYT”
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Bước 3: chọn đến tab “Sản phẩm kiểm tra đầy đủ” để xem kết quả, sau đó nhấn vào nút “Phương án xử lý” đối với những sản phẩm không đạt:
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Bước 4: Hệ thống hiển thị màn hình thông tin xử lý mặt hàng không đạt. Người dùng nhập thông tin phương án xử lý mặt hàng không đạt:

· Khiếu nại *: chọn lựa phương án xử lý
· Ghi chú khi khiếu nại *: ghi chú lại thông tin khiếu nại

· Phương án xử lý *: chọn phương án xử lý mặt hàng không đạt

· Tệp đính kèm *: tải lên thông tin xử lý mặt hàng không đạt
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Sau khi nhập đầy đủ thông tin, người dùng nhấn nút Lưu lại thông tin. 

Lưu ý: Thực hiện nhập phương án xử lý cho từng lô hàng không đạt.

Bước 5: Sau khi chọn phương án xử lý cho tất cả các mặt hàng không đạt, người dùng thực hiện gửi hồ sơ xử lý mặt hàng không đạt gửi sang BYT (gửi chung cho tất cả các lô hàng):
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4.2.17. Gửi báo cáo kết quả kiểm tra các mặt hàng không đạt

Sau khi doanh nghiệp gửi “Hồ sơ xử lý các mặt hàng không đạt” sang BYT và được BYT đồng ý với phương án xử lý các mặt hàng không đạt đó. Khi này doanh nghiệp sẽ thực hiện gửi Báo cáo kết quả xử lý mặt hàng không đạt sang BYT.
Bước 1: Thực hiện tìm kiếm hồ sơ
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Bước 2: Nhấn vào nút “Kết quả xử lý từ BYT”:
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Bước 3: Chọn tab Báo cáo kết quả xử lý:
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Bước 6: nhấn vào nút “Phương án xử lý”
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Hệ thống hiển thị màn hình nhập thông tin báo cáo:
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Lưu ý: nhập từng báo cáo cho từng sản phẩm lô hàng không đạt.

Bước 6: Nhập đầy đủ thông tin báo cáo rồi lưu lại:
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Bước 7: Sau khi nhập xong thông tin báo cáo, người dùng gửi thông tin sang BYT:
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5. PHỤ LỤC
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