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Quy trinh bd nhiém, bd sung, thay thé, tir nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi déng dao dirc

1. MUC PiCH

Quy dinh viée bd nhiém, bd sung, thay thé, tir nhiém, midn nhiém thanh vién Hoi ddng
dao durc trong nghién ciru y sinh hoc Vién Pasteur Thanh phé HO Chi Minh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung dbi vdi Vién trudng, Trudng Phong Ké hoach tong hop (don vi
dugc giao lam thuong truc Hoi dong), Phong T chire Can bd (don vi ban hanh Quyét
dinh), thanh vién Hoi déng dao duc trong nghién ctru y sinh hoc Vién Pasteur Thanh
phd HO Chi Minh.

3. TRACH NHIEM

- Vién trudng quyét dinh bd nhi¢m, bd sung, thay thé, cho tir nhiém, mién nhiém thanh
vién cia HDDD.

- Trudng Phong Ké hoach tdng hop c6 nhiém vu dé xuit nhan su dap ng tiéu chuin
dé bd nhiém, bd sung, thay thé nhan sy thanh vién dao dirc trong nghién ctru y sinh
hoc Vién Pasteur Thanh phé Ho Chi Minh.

- Trudng Phong Td chic Can bd c¢é nhiém vu ra soat vin bang, chimg chi, kinh
nghi¢m ctia nhan su va du thao Quyét dinh bd nhiém, bd sung, thay thé, cho tir nhiém,
mién nhiém thanh vién cia HDDD trinh Vién trudng.

- Chu tich Hoi dé‘mg dao duc trong nghién ctru y sinh hoc Vién Pasteur Thanh phé Ho
Chi Minh c6 trach nhiém xem xét, c6 ¥ kién vé viéc bd nhiém, bd sung, thay thé, cho
tir nhiém, mién nhiém thanh vién cia HDDD trong nghién ctru y sinh hoc Vién Pasteur
Thanh phé Ho Chi Minh.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

4.1 Thudt ngit, dinh Nghia:

- “B6 nhiém™: 1a viéc Vién truong quyét dinh cho nhan sy tham gia trong HDBD

- “Ttr nhi€ém™: 1a vi¢c thanh vién HDDD ty nguyén xin thoi khong tham gia HDDD khi
chua hét nhiém ky ciia HDDD

- “Mién nhiém™: 1a viéc Vién trudng quyét dinh cho thanh vién HDDD théi khong
tham gia HDDD khi chua hét nhiém ky cia HDDD

4.2. Chit viét tat:

- HBbDbD: Hoi df‘mg dao dirc trong nghién ctru y sinh hoc Vién Pasteur Thanh phf) Ho
Chi Minh

- KHTH: K¢é hoach tong hop
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Quy trinh bd nhiém, bd sung, thay thé, tir nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi déng dao dtc

- TCCB: T6 chirc Can b
5.NOI DUNG

5.1 Luwu dé cdc budc thuce hign:

5.1.1 Poi voi nhan sw la nhan vién cua Vién Pasteur TP.HCM

Trach nhiém

Trinh ty cong viéc

Tai liéu, biéu mau

- Trwéong phong KHTH
- Trwémg phong TCCB

To trinh bd nhiém, bd
sung, thay thé, mién
nhiém thanh vién
HDDD (dbi v6i nhan
su thudc Vién)

BMO01-PI-QLCL-
HDDD-05

Thanh vién HDPDD ¢6

nguyén vong tir nhi¢m

Don xin tir nhiém

BM02-PI-QLCL-
HDPDD-05

- Chii tich HDPD

Xem xét, cho ¥ kién

- Truwéng phong KHTH —
- Trwéng phong TCCB
- Vién truéng Chap
ntign BM03-PI-QLCL-
- Phong TCCB - Du thio Q:;yét dinh HDDD-05
- Vién trudéng - Ky ban hanh BM03-PI-QLCL-
l HDDD-05

Phong KHTH

Tong hop,
Luu trir ho so
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Quy trinh b nhi¢m, bd sung, thay thé, tir nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi dong dao dirc

5.1.2 Doi véi nhan s khong la nhan vién cua Vién Pasteur TP.HCM

Trach nhi¢m

Trinh ty cong viéce

Tai li¢u, bieu mau

- Trwéng phong
KHTH
- Trwéng phong
TCCB

To trinh b nhiém, bd
sung, thay thé, miém
nhi¢m thanh vién HDDD

BMO01-PI-QLCL-
HDDbD-05

Thanh vién HDDD
nguyén  vong

nhiém

co

tir

Don xin tir nhiém

BMO02-PI-QLCL-
HDDD-05

- Chii tich HDPD

- Vién truong

Xem xét, cho y kién

BM02-PI-QLCL-
HDDD-05

- Phong TCCB

- Vién trudéng

dong y

Cong vién xin y kién cua don vi/y
kién ctia nhan sy la chuyén gia

dong ¥

BMO05-PI-QLCL-
HDDD-05
BMO05-PI-QLCL-
HDDD-06

- Phong TCCB

- Vién truong

v

Sau khi nhdn dugc van ban
dong y ctia don vi/y kién cua nhan
su la chuyén gia:

- Du thao Quyét dinh

- Ky ban hanh Quyét dinh

|

BM03-PI-QLCL-
HDDD-05

BM04-PI-QLCL-
HDDD-05

Phong KHTH

Tong hop,

Luu trit ho so
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Quy trinh bd nhiém, bd sung, thay thé, tir nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi déng dao dic

5.2 Mo ta cac budc thuc hi¢n:

5.2.1. Déi véi nhadn sie la nhdn vién cua Vién Pasteur TP.HCM:

5.2.1.1 B6 nhiém, b6 sung, mién nhiém thanh vién HDDD

- Budc 1: Cén ctr tiéu chuan, co cdu thanh vién cia HDDD, Trudng Phong Ké hoach
tong hop thong nhit véi Truong phong Td chire Can bd 1ap To trinh dé nghi bd nhiém,
bo sung, thay thé, mién nhi¢m thanh vién HDDD sau khi Phong Té chie Céan b ra
soat van béng, ching chi, kinh nghi¢m cua nhéan sy dugc dé nghi bd nhiém, bd sung,
mién nhi¢m thanh vién HDDD bao dam dap ng tiéu chuin quy dinh tai Didu 11 Quy
ché td chirc va hoat dong cua HDDD trinh Cha tich HDDD.

- Budce 2: Chu tich HDDD va Vién truéng xem xét, cho y kién dong

- Budce 3: Phong T6 chirc Céan bd soan thao Quyét dinh bd nhiém, bd sung, thay thé,
mién nhi¢m thanh vién HPDP trinh Vién trudng ky ban hanh. Nhiém ky cua thanh
vién va thanh vién du khuyét theo nhiém ky cua Hoi dong dao durc.

5.2.1.2 Tu nhiém:

- Buéc 1: Thanh vién Hoi dong dao dirc khi tu thiy khong du didu kién dé hoan thanh
nhiém vu cua thanh vién Hoi déng hodc ¢6 nguyén vong ca nhan xin tir nhiém lam (ké
ca Chu tich HDDD) lam Don tir nhi¢m giri cho Chu tich Hoi dong va Trudng phong
K¢ hoach tong hop, Truéng phong T chirc Can bd xem xét;

- Bu6e 2: Chu tich Hoi dong va Trudng phong Ké hoach tong hop, Trudng phong T
chirc Can bd xem xét cho y kién.

Trudng phong Ké hoach téng hop béo cdo Vién truong xem xét va chap nhén hodc
khong chép nhan vi¢c tir nhiém cua thanh vién Hoi d(“)ﬂg.

- Bude 3: Phong T6 chirc Can bd soan thio Quyét dinh cho tir nhiém thanh vién
HDDD trinh Vién truong ky ban hanh khi Chu tich Hoi dong va Truéng phong Ké
hoach tong hop, Trudng phong Td chire Can bd va Vién trudng cé y kién chap thuan.
5.2.2. Béi véi nhén su khong phai la nhan vién cua Vién Pasteur TP.HCM:

5.2.2.1. B6 nhiém, bd sung, mién nhiém thanh vién HDDD

- Bude 1: Can ct tiéu chuan, co cdu thanh vién cia HDDD, Trudng Phong Ké hoach
tong hop thong nhit véi Trudng phong Td chire Can bo lap To trinh dé nghi bd nhiém,
bo sung, thay thé, miém nhiém thanh vién HDDD sau khi Phong Té chic Can bo ra

soat van bang, chirng chi, kinh nghiém cua nhan sy dugc dé nghi bd nhiém, bd sung,
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Quy trinh b6 nhiém, bd sung, thay thé, tir nhiém, mi&n nhiém thanh vién Hoi ddng dao dirc

thanh vién HDDD bao dam dép ng tiéu chuan quy dinh tai Diéu 11 Quy ché t chic
va hoat dong cua HDDD trinh Chu tich HDDD.

- Budc 2: Chu tich HDPD va Vién trudng xem xét, cho v kién dong ¢

- Budce 3: Phong T chire Can bd soan théo Cong van xin y kién don vi noi nhan sy
lam viéc hodc Cong vin xin y kién duong su néu duong su la chuyén gia doc lap.

- Buge 4: Phong T chire Cén b soan thao Quyét dinh bd nhiém, bd sung, mién
nhi¢m thanh vién HDDD trinh Vién trudng ky ban hanh sau khi nhan duge Cong vin
dé“mg y cua don vi noi nhan sy 1am viéce hoidc vin ban déng y cua duong su.

5.2.2. TUr nhiém

- Bude 1: Thanh vién Hoi dong dao dirc khi tur thiy khong du didu kién dé hoan thanh
nhiém vu cua thanh vién Hoi déng hodc ¢6 nguyén vong ca nhan xin tir nhiém lam (ké
ca Chu tich HDDD) lam Don tir nhiém gtri cho Chu tich Hoi dong va Trudng phong
Ké hoach téng hop, Trudng phong T chirc Cén bd xem xét;

- Budc 2: Chu tich Hoi dong va Truéng phong Ké hoach tong hop, Truéng phong T
chire Cén bd xem xét cho ¥ kién.

Trudng phong Ké hoach tong hop bao céo Vién truéng xem xét va chap nhén hodc
khong chap nhan viéc tir nhiém cua thanh vién Hoi dong.

- Budc 3: Phong Té chitc Can bd soan théo Cong van xin y kién don vi noi nhan su
lam viéc

- Budce 4: Phong T6 chire Can b0 soan thao Quyét dinh cho tir nhiém thanh vién
HDDD trinh Vién truong ky ban hanh khi Cha tich Hoi dong va Trudng phong Ké
hoach tong hop, Trudng phong Té chirc Can bd va Vién trudng cé y kién chip thuan.
6. LUU TRU HO SO

6.1 Tai li¢u lwu tri bao gom:

- Td trinh bd nhiém, bd sung, thay thé, mién nhiém thanh vién HDDD

- Bon xin tir nhiém

- Quyét dinh bd nhiém, bd sung, thay thé, mién nhiém, tir nhién thanh vién HDDD

- Cong van xin y kién don vi noi nhan su lam viéc

- Cong vian xin y kién duong su néu duong su 1a chuyén gia

- Cong vin ctia don vi dong ¥ cho thanh vién Hoi dong khong phai nhan su thudc Vién

Pasteur TP.HCM tham gia HDDD
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Quy trinh bd nhiém, bd sung, thay thé, tir nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi déng dao duac

- Vian ban dong y ctia duong sur 1a chuyén gia

6.2 Thoi han luu trig: 70 nam theo quy dinh tai Thong tu s 08/2025/TT-BNV ctia Bd

Noi vu: Quy dinh thoi han luu trit hd so, tai liéu thudc linh vue Noi vu

6.3 Pon vi chiu trach nhi¢gm luu trit: Phong Ké hoach tong hop

7. TAI LIEU THAM CHIEU

1. Thong tu s6 43/2024/TT-BYT ngay 12/12/2024 ctia B6 Y té Quy dinh viéc thanh
lap, t6 chirc va hoat dong ctia hoi dong dao dirc trong nghién ctru y sinh hoc

2.Quy ché Té chirc va hoat dong cia HPDD ban hanh kém theo Quyét dinh sb
284/QD-PAS ngay 14/05/2025 cta Vién truong Vién Pasteur Thanh phé HO Chi
Minh

3. Luét Can b, cong chirc sb 80/2025/QH15

4.Théng tu s6 08/2025/TT-BNV ctia Bd Noi vu: Quy dinh thoi han luu trir hd so, tai
liéu thudc linh vuc Noi vu

7. PHU LUC/BIEU MAU

1. BMO1-PI-QLCL-HPDD-05: To trinh bd nhiém, bd sung, mién nhiém thanh vién

HDDD

2. BM02-PI-QLCL-HDPDD-05: Bon xin tir nhi¢m

3. BM03-PI-QLCL-HPDD-05: Quyét dinh bd nhiém, bd sung, mién nhiém thanh vién

HDDD

4. BM04-PI-QLCL-HPDD-05: Quyét dinh tir nhiém thanh vién HDDD

5. BM05-PI-QLCL-HPPD-05: Céng vin xin y kién Co quan/Don vi vé viéc bd

nhiém, b sung, thay thé, miém nhiém thanh vién HDDD

6. BM05-PI-QLCL-HPDD-06: Céong van xin y kién Co quan/Don vi vé viéc tir nhiém,

thanh vién HDDD
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VIEN PASTEUR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dic 1ap — Tw do — Hanh phic
PHONG KE HOACH TONG HQP

TP. Ho Chi Minh, ngay thang nam 20..

TO TRINH
V/v dé xuit nhan sy b6 nhiém, bé sung, mién nhiém thanh vién HDPD
Kinh gui: - Vién trudng
- Chu tich HBPD
- Trudng phong T6 chire Can bd

Cén ¢ tiéu chuén, co cdu thanh vién cia HDDD, kinh trinh Vién trudong, Chi tich Hoi
déng dao duc va Phong Td chire can bd xem xét cho vién chirc tham gia Ho1 déng dao duc,
dbi vai nhan su co tén sau:

Tén vién chuc: Néam sinh:

Chure vu:

Trinh dd: (tién si, thac si)

Chuyén nganh:

Don vi cong tac

Thoi gian lam viéc tai Vién/Co quan/Don vi: tir thang.... nam

Kinh nghiém lam viéc lién quan dén linh vuc ...: ... nim
TRUONG PHONG TCCB TRUONG PHONG KHTH
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
CHU TICH HPDPD VIEN TRUONG
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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VIEN PASTEUR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
KHOA/PHONG/TRUNG TAM...
TP. Ho Chi Minh, ngay thang nam 20..
PON XIN TU NHIEM

Kinh gtri: - Vién trudng
- Chu tich HDBD
- Trudng phong T6 chire Can bo
- Trudng phong Ké hoach Tong hop

Tai tén: Nam sinh:

Lam viéc tai khoa/phong/trung tam:

Trinh do: (tién si, thac si)

Chuyén nganh:

Thoi gian lam viéc tai Vién: tir thang....nam

Kinh nghiém lam viéc lién quan dén linh vuc ...: ... ndm

T6i 12 thanh vién Hoi dong dao dirc trong nghién ciru y sinh hoc Vién Pasteur TP.HCM
theo Quyét dinh s /QD-PAS ngay cua Vién trudng Vién Passteur TP.HCM.

Nay, do... (néu ly do)

T6i xin khong tham gia Hoi dong dao dirc trong nghién ctru y sinh hoc Vién Pasteur
TP.HCM ttr ... (ghi ngay/thang/nam).

Kinh dé nghi Vién truéng, Chu tich HPDD, Truéng phong TCCB, Truéng phong
KHTH xem xét chip thuén./.

Y KIEN TRUONG PHONG KHTH NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén)

Y KIEN CHU TICH HbDbD Y KIEN PHONG TCCB

VIEN TRUONG
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN PASTEUR Doc lip — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
S6:  /QD-PAS
TP. H6 Chi Minh, ngay thang ndam 20..
QUYET PINH

Vé viée bd nhiém/bo sung/thay thé/mién nhi¢ém thanh vién Hoi dong dao
dirc trong nghién ciru y sinh hoc Vién Pasteur Thanh phé Ho Chi Minh

nhiém ky ...

VIEN TRUONG VIEN PASTEUR THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Quyét dinh s6 4775/0D-BYT ngay 17/12/2020 cia Bé truong Bé Y
té ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi
Minh;

Cén cir Théng twe s6 45/2024/TT-BYT ngay 12/12/2024 ciia Bo Y té quy dinh
viéc thanh lap, 16 chite va hoat dong cua Hoi do“ng dao dicc trong nghién ciru y
sinh hoc;

Cén cir Quyét dinh s6 ..../QP-PAS ngay ... cua Vién Pasteur Thanh pho Ho
Chi Minh vé viéc thanh lap Hoi do”)zg dao dirc trong nghién citu y sinh hoc Vién
Pasteur Thanh phé Ho Chi Minh nhiém kY o}

Can cir To trinh cua Trucng phong Ké hoach tong hop vé viéc bé nhiém/bé
sung/thay thé/mién nhiém thanh vién Hoi dong dao dirc trong nghién citu y sinh
hoc Vién Pasteur Thanh phé Ho6 Chi Minh nhiém ky 2022-2026;

Theo dé nghi ciia ong Truong phong To chire Cén bé.

QUYET PINH:

Diéu 1. B6 nhiém/bd sung/thay thé/mi&n nhiém thanh vién Hoi ddng dao
dire trong nghién ctru y sinh hoc Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh nhiém ky
..., d6i vé&i 6ng/ba cb tén sau:

Ho va tén vién chuc;

Chire vu:

Trinh d6: (tién si, thac s7)
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Chuyén nganh:
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Phong Té chirc Can bd va cac dng/ba thanh vién Hoi ddng dao dirc
trong nghién ctru y sinh hoc Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh nhiém ky ...
va vién chirc c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: VIEN TRUONG
- Nhu biéu 3;
- Luu VT, TCCB.
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN PASTEUR Djc lip — Tu do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
S6:  /QD-PAS
TP, Ho Chi Minh, ngay thang nam 20..
QUYET PINH

Vé viéc cho tir nhiém thanh vién Hoi dong dao dirc trong nghién ciru y sinh
hoc Vién Pasteur Thanh ph6 H6 Chi Minh nhiém ky ...

VIEN TRUONG VIEN PASTEUR THANH PHO HO CHIi MINH
Cén cir Quyét dinh s6 4775/0D-BYT ngay 17/12/2020 ciia Bé trieong Bé Y té ban
hanh Quy ché t6 chire va hoat déng cia Vién Pasteur Thanh phé Ho Chi Minh;
Can cir Théng tw s6 45/2024/TT-BYT ngay 12/12/2024 cia Bé Y té quy dinh viéc
thanh ldp, t6 chire va hoat déng cia Hoi dong dao dire trong nghién citu y sinh hoc;
Can cir Quyét dinh s6 ..../QD-PAS ngay ... cia Vién Pasteur Thanh phé Ho Chi
Minh vé viéc thanh lap Héi dong dao dirc trong nghién cieu y sinh hoc Vién Pasteur
Thanh phé H6 Chi Minh nhiém ky ...
Can cir Don xin tir nhiém cua ong/ba.... vé viéc thanh vién Héi don g dao dirc trong
nghién citu y sinh hoc Vién Pasteur Thanh phé Ho Chi Minh nhiém kp 2022-2026;
Theo dé nghi ciia ong Truwong phong T6 chite Cdn bg.
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho tir nhiém thanh vién Hoi di‘mg dao dirc trong nghién ctru y sinh hoc
Vién Pasteur Thanh phé Hd Chi Minh nhiém KY uasg ddi vai ong/ba c6 tén sau:
Ho va tén vién chirc;
Chtrc vu:
Trinh do: (tién si, thac si)

Chuyén nganh:
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Phong T6 chirc Can bd va cac ong/ba thanh vién Hoi dong dao dirc trong
nghién ctru y sinh hoc Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh nhiém ky ... va vién chirc
cé tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: VIEN TRUONG
- Nhu biéu 3;
- Luu VT, TCCB.
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VIEN PASTEUR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pic lip — Tw do — Hanh phic
So6:  /PAS-TCCB
V/v xin y kién TP. Ho Chi Minh, ngay thang nam 20..

b6 nhiém/bd sung/ thay thé/mién nhiém
thanh vién HQi dong dao dtc
trong nghién ctru y sinh hoc

Kinh gui: Co quan/Don vi

Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh dang thuc hién kién toan Hoi dong
dao duc trong nghién ctru y sinh hoc cua Vién nhiém ky ..... Vién Pasteur Thanh
ph6 H6 Chi Minh kinh d& nghi Co quan/Don vi déng ¥ bo nhiém/bé sung/ thay
thé/mién nhiém thanh vién Hoi dong dao dirc trong nghién ctru y sinh hoc cta
Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh nhiém ky ...... ddi véi:

Ho va tén nhan su: Nam sinh:

Trinh d6: (tién si, thac si)

Chuyén nganh:

Kinh nghiém lam viéc lién quan dén linh vuc ...: ... nam

Tham gia .

Vién Pasteur Thanh phé Ho6 Chi Minh rét mong nhéan dugc su chép thuan

cua quy Co quan/Pon vi.

Tran trong cam on./.

Noi nhin: VIEN TRUONG
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB.
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BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN PASTEUR Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: /PAS-TCCB TP. Ho Chi Minh, ngay thang nam 20..
V/v cho § kién vé viéc tir nhiém
Hoi dong dao dic

trong nghién ctru y sinh hoc

Kinh gui: Co quan/Bon vi

Vién Pasteur Thanh phé H6 Chi Minh nhan duoc Pon xin tir nhiém Hoi
dong dao dirc trong nghién ctru y sinh hoc cta Vién Pasteur Thanh ph6 Ho Chi
Minh nhi€ém ky ..... cua vién churec:

Ho va tén nhan su: Nam sinh:

Trinh do: (tién si, thac si)

Chuyén nganh:

Ly do xin tir nhiém:

Vién Pasteur Thanh phdé H6 Chi Minh kinh dé nghi Pon vi cho y kién vé
viéc vién chirc ....(ho va tén nhan su) thoi khong tham gia Hoi dong dao dic cua
Vién Pasteur Thanh phd H5 Chi Minh nhiém ky ..... .

Tran trong cam on./.
Noi nhén: VIEN TRUONG

- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB.
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