BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN PASTEUR TP. HCM Dic ldp - Ty do — Hanh phic
Sb: 043 /QD-PAS TP. Ho Chi Minh, ngay U thing /1 nam 2016
QUYET DINH

V& vige ban hanh Quy ché quin Iy tai sin ciia Vién Pastear TP, Hd Chi Minh
VIEN TRUONG VIEN PASTEUR TP. HO CHi MINH

Can cir Quyét dinh sb 683/QD-BYT ngay 18/3/2005 cia Bo truémg BO Y é
ban hanh Piéu & Té chirc va Hoat dfng cun Vién Pasteur TP.HO Chi Minh:

Ciin cir Lu@t Quan ly, sir dung tai sin Nha nuée sé 09/2008/QH]12 ngiy
03/6/2008 cta Qubc Hoi Khoa 10:

Can cir Nghj dinh s6 52/2009/ND-CP ngdy 3/6/2009 cia Chinh Phi, Quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu cia Lut quan Iy, sir dung tai san
nha nudc;

Cin cir Nghi dinh 58 66/2012/ND-CP ngay 06/9/2012 ciia Chinh phii, Quy
dinh vige xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyre quan 1y, sir dung tai sin nha
nuéce;

Ciin cir Nghj dinh s6 118/2006/NB-CP ngiy 10/10/2006 ciia Chinh pha vé xit
Iy trach nhiém viit chat ddi véi edn b, cong chire;

Ciin cir bién ban gop ¥ Quy ché quan Iy tai san ca Vién Pasteur TP, HCM:

Theo dé nghj clia 6ng Trirdmg phong Td chirc cén bd,

QUYET PINH;

Diéu 1, Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Quén Iy ti san cia
Viégn Pasteur Tp, Hd Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh niy ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky, ban hanh, Nhitng quy dinh
trude dily trdi véi quy dinh trong Quy ché nay déu bai bo.

Dicu 3. Phong Té chire Cén b, phong Hanh chinh Quin tri, phong Tai chinh
Ké toén, phong Vit tu, céic khoa/phong/trung tim va cd nhan ¢6 lién quan chiu
trdch nhiém thi hinh quyét dinh nay./, x<¢-

Noi ﬂﬁ{iﬂ:
- Nhu Diéu 3:
- Lwu: VT, TCCB.
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN PASTEUR TP.HCM DPic lip — Ty do — Hanh phic
QUY CHE QUAN LY TAI SAN
Chwong 1
L COSOPHAPLY:

1. Luft Quén Iy, sir dung tii sdn Nha nudc sb 09/2008/QH12 ngay 03/6/2008 ciia
Qudc Hi Khoa 10;

2, Nghj dinh 52/2009/ND-CP ngay 3/6/2009 cta Chinh Phu, Quy dinh chi tiét va
huémg din thi hinh mt s diéu ctia Lufit quan 1Y, sir dung t&i sén nha nudc;

3. Nghj dinh 04/2016/ND-CP ngay 06/1/2016 ciia Chinh phi V/v sira déi, b sung
mit 56 didu cia Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009;

4. Nghj dinh 66/2012/ND-CP ngidy 06/9/2012 cta Chinh phi, Quy dinh viée xu
phat vi pham hanh chinh trong linh vye quan 1¥, sir dung tii san nha nudc;

5. Thong tw 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ciia B Tai chinh, Quy dinh thyc
hién mdt s6 ndi dung cia Nghj dinh s& 52/2009/ND-CP ngdy 03/6/2009 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mjt s6 didu cia Ludt Quén
ly, sir dyng tai san nha nudc;

6. Thong tu 87/2010/TT-BTC ngdy 15/6/2010 cia B§ Tai chinh, Quy dinh viée
quin 1¥ va xir Iy tii sén ciia cde dy dn st dung vén nha nudc khi dy én két thic;

7. Théng w 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 ctia B$ Tai chinh, Hudng din ché
dj bdo céo cong khai quan Iy, st dung tai san nha nude 1ai co quan nha nude,
don vj sy nghiép cong lp, td chirc duge giao quan Iy, sir dung tai sin nhi nude;

8. Thong tw 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cia B Tai chinh, V& viée sira ddi
Théng tu 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cia B Tai chinh quy dinh thye
hién m&t s ndi dung ciia Nghj dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh
phit quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh m{t 56 diéu cia Ludt Quan ly, Sir
dung tai san nha nuréc;



9. Thong tr 137/2010/TT-BTC ngay 15/9/2010 cia B8 Tai chinh, Quy dinh gid
khéi diém ddu gia tai san nha nudc;

10. Théng tw 162/2014/TT-BTC ngdy 6/11/2014 cia By Tai chinh, Quy dinh ché
4y quan ly, tinh hao mon tii san cb dinh trong co quan nha nurde, don vj sy
nghiép cong ldp va céc 16 chire ¢d sir dung ngéin sich nha nudc;

11. Thong trr 23/2016/TT-BTC ngiy 16/02/2016 cia Bo Tai chinh, Huédng din mot
58 ni dung vé quan Iy, sir dung tii sin nha nude tai don vi sy nghigp cong 1ap;

12.Quyét dinh sé 4347/QD-BYT ngay 10/8/2016 cia B§ Y #, Quyét dinh danh
myc céc don vj sy nghiép cong lip du didu kién duge nha nude xde dinh gid trj
tai sdn dé giao cho dom vj quan Iy theo co ché giao vén chodoanh nghiép;

13, Céng van 7550/YT-TCKT ngdy 05/10/2000 ctia B§ Y té, Trich yéu Viv xit Iy
tai san nha murée tai cac co quan HCSN truc thude B Y té.

IL. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muyc tiéu

Quy ché ndy quy dinh ché 4§ quan 1y, sir dung tai san nha mrde thude pham vi
quan 1y, sir dung cia Vién Pasteur TP. HCM. Quy ché guan IV, sir dung tai sin duge
ban hanh nhim ddm bdo tufn thi quy dinh cia nhd nuée vé quan 1y, sit dung 18 san
phit hop vé&i tinh hinh thye té cia timg khoa, phéng, Trung tdm (goi tit 13 dom vi) vé
cdc b phiin sir dung tai san trye thudc Vién; gitp cée don vi théng nhit quy trinh quin
Iy, sit dung tdi sin; ldm co s& dénh gia va phét huy higu qué sir dung ti san, dim béo
tiét kiém ngdn sich, tranh lang phi.
Diéu 2. Pham vi va dii twgng 4p dung

a) Pham vi dp dung: gdm toan bj tai san cb dinh khing phai 13 dft dai, tdi sin gin
lién vari ddt va cdc tai san vo hinh khéc.

b) Déi tugmg dp dung: Toan thé cong chire, vién chire, ngudi lao ddng cia Vién
Pasteur TP. HCM. Céc cd nhén, céc don vi, b§ phin trye thude trong Vién duge
gigo quan 1y, sir dung tai san phai chap hanh quy ché nay va cic quy dinh cua
nha nude vé quan 1Y, str dung thi sén.

Ditu 3. Quy dinh tiéu chuin nhjn biét tii sin cf djnh

l. Tiéu chuin nhén biét tai san ¢é dinh hiru hinh: Tai san cd dinh hiru hinh la

nhiing tdi san c6 hinh théi vat chit, c6 két cau doc lp hode 12 mot hé thong gom
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nhiéu b{ phén riéng 1¢ lién két véi nhan dé cing thyc hién mét hay mét sd chirc
nang nhét dinh, théa min dong thod ca 02 tiéu chudn dudi day:

4) C6 thoi gian st dyng tir 01 (m{t) nim trey 1én;

b) C6 nguyén gia tir 10.000,000 dbng (mudi triéu dong) trdr lén,

Tiéu chuén nhin biét tai sin cb djnh vé hinh: Tai sdn ¢d djnh v6 hinh 12 nhimg
tai sdn khéng c6 hinh théi vt chit ma co quan, th chire, don vi d3 déu tu chi phi
tao 14p ti san nhu: Quyén sir dung dit; phiin mém (mg dung; quyén s& hitu tri
tué theo quy dinh tai Ludt s¢ hitu tri tug, thoa min ddng thai 02 tiéu chudn quy
dinh cta tai san ¢d dinh hiru hinh,

* Tai sén la trang thiét bi dé hong, dé v& (nhw thily tinh, gém, sanh, sit...) phuc vy
nghién ceu khoa hpe, thi nghigm cé nguyén gia tir 10 trigu déng trd lén duge quy dink
la 1ai san cé dinh déc thit,

3.

Phiin lgai tai san ¢6 dinh: Phin loai theo tinh chét,dic diém tai san, gdm:
Loai 1: Tai sdn ¢ dinh hira hinh.

Loai 2: Vét kién tric,

Loai 3: Phuong tién vin ti.

Loai 4: May méc, thiét bj van phong.
Loai 5: Thiét bj truyén diin.

Lodi 6: My méc, thiét bj dong lyrc.
Loai 7: My méc, thiét bj chuyén diing.
Loai 8: Thiét bj do Iudng, thi nghiém
Loai 9: Ciy ldu ndm, stic vt lam viéc.
Loai 10: Tai sén 8 dinh hiru hinh khac.
Tai san ¢d dinh vd hinh:

Loai 1: Quyén st dung dit,

Loai 2: Quyén tdc gid

Loai 3: Quyén & hiru cng nghiép.
Loai 4: Quyén déi véi gibng céy tréng,
Loai 5: Phin mém img dung.

Loai 6: Tai san cd dinh vo hinh khéc,



Ditu 4: Xdc dinh nguyén gif ciia tii sin cb dinh
1. Tii sdn ¢d dinh hiru hinh:

Céc  kh .- Cic  kh St
Neguyén uyén, thué
N Gid  trj chiét olk: o8, thu hdl PP Chi phi
gid TSCH : | phl sira chia, {khomg  bao
= trén - thuomg + - sin  phdm|+ + khic
do  mus 3 | tao, ning edp, - g6m cic khodn
i don  hodc giam F oot o an. phe lign dol -y (néu cd)
(niu ¢0) o chay thir " &

2. Nguyén gid tai san cb dinh duge didu chuyén dén duge xéc dinh nhu sau:

. phi  vin
i khoan

Nguyén gid W N - én, bbc do, chi  Céc khoan e -

trén Blén ban phi, K phi Chi phi
TSCB duge _ P i sim chita, cai  héi vé T i
didu chuyén : , ning cfp, chi  phim phd lidw s - e (e
) san didu P che khoin thué o)

chuyén duge hodn lgi)

3. Nguyén gid tai sin cb dinh duge ting, cho duge xéc dinh nhir sau:

o 2 { phi  vin

Nevyén  gid :*ﬂthdni e, Boon el e ik C: I:Zﬁk:: Chi  phi

g . . phi, i
TSCD duge = quan @i + mﬁz-ﬂmﬂﬁr +bao  pdm cic + khic (ndu
1ing cho chinh  xd¢ m; ' ; : khodn thué duge  cd)

hi ip dit, chay  dochay thir
dink hoan lai)

Pitu 5. Nguyén tic quin I¥ ti sin

a) Tét ca tai san tai don vi duge dhu tur tir ngudn ngén séch khac nhay, thube pham
vi Vién Pasteur TP. HCM quan 1y, gom : ngin sich nha nuwdc cdp (NSNN),
ngudn thu tir dich vy, ngudn Quy phat trién hoat dong sy nghiép (PTSN), céc
ngudn Vién trg v cdc ngudn hop phép khic theo quy dinh phai duge quin 1y



theo nguyén téc tép trung, thong nhét, cé phin cip quyén han, trich nhiém gitra
cdc b§ phéin, cd nhin dugce giao trye tiép quan Iy, sir dyng tai san.

b) Téi sin nhd nudc phii duge ddu tu, trang bj va sir dung ding myc dich, ding
tiéu chuan, dinh mirc, ché g, dim bio céng bing, hiéu qud, tié kiém.

¢) Tai san nha nude phai duge hach téan day du vé hién vat va gid tr theo quy
dinh ctia phép ludt. Viéc xdc dinh gia trj tii san trong quan hé mua, ban, thué,
cho thué, lién doanh, lién két, thanh 1y ti san hofic trong cdc giao dich khic
duge thye hign theo co ché thi truémg, trir trudmg hop phép ludt ¢6 quy dinh
khic.

d) Tii sin nha nuée duge bio dudng, sira chita, bio vé theo ché dj quy dinh,

e) Mdi tai sin nhi nude trong Vién déu duge giao cho mit don vi, bé phén hosic
c nhan quan 1y, sir dung; dirge quan Iy chit ché vé hién vat va gid tr theo ding
quy dinh cua phap fufit vé quén 1y, sir dung tai sin nhi nuée; duge theo doi va

- phin énh s6 sach dity di; duge kidm ké va dénh gid hiu qua sir dung hang nim.

f) Vigc quan Iy tai sén phai thuc hién céng khai, minh bach, tin thi theo theo
ding quy dinh cia phap luft hién hanh,

Diéu 6. Quyén, nghla vy cia co quan, tb chire, dom vj duge giao quyén quan 1y, sir
~dyng tai siin nha nuwde

I, Co quan, td chirc, don vi duge gino quin Iy, sit dyng i san nha nude ¢6 cic
quyén sau diy:

a) Sir dung tai san nha nudc phyc vy hoat dong theo chirc ning, nhiém vy duge
giao;

b) Quyét dinh bién phép bdo vé, khai thac v sir dyng hidu qua tai sin nha nuée
duge giao;

¢) Puge nhi nudc bao vé quyén va lgi ich hop phap;

d) Khiéu ngi, khoi kién theo quy dinh ctia phép ludt hién hanh.

2. Co quan, td chirc, don vj dugc nha nudc giao quan Iy, sir dung thi san nhi nuéc
¢é c4¢ nghia vy sau day:

a) Sir dung tai sn nha nrée ding myc dich, tiéu chuan, dinh mire, ché dd vi bio
dam hiéu qud, tiét kiém;

b) Thire hién béo dudmg, sira chita, bao vé tii sdn nha nude theo ché d quy dinh;



¢) Ldp va quan Iy hd so tai san nha nude; hach téan, ghi chép thi sin: bdo cdo tinh

hinh quén Iy, sir dung tii sdn nha nude duge giao theo quy dinh cda Ludt quan
Iy, str dyng tai sén nha nude vi phap ludt vé ké toan, théng ké.

Diéu 7. Trich nhi¢m ciia ngwiri dimg ddu co quan, cic bd phin gitp vige, cic by
phén sir dung tii sdn:

1.

-

Ngudi dimg diu co quan (Vién truéng):

Chi dgo 6 chire thyc hién quén 1Y, sir dung tai sin tai Vién Pasteur TP, HCM;

Xir Iy theo thim quyén hodc trinh céip ¢é thim quyén xir Iy vi pham phép luat

vé quan 1y, sir dung 13 san nha mréc;

Ban hinh v t6 chirc thye hién quy ché qudn Iy, sir dung (3 sin nhi nuée thude

pham vi quén 1y theo thim quyén;

Chép hanh cdc quy dinh ciia Luft va céc quy dinh khic cita phép ludt cé lién

quan, bao ddm sir dung tai sin nha nuée ding myc dich, tiéu chudn, dinh mie,

ché d6 va higu qua, tiét kiém;

Chiju trach nhiém trede phép ludt vé viée quan Iy, sir dung tai sin nha nudc

thuge pham vi quan ly,

B phén gitp viée cho Vién truimg, gdm:

- Phong Vit wr: td chirc dédu thiu mua sim, thye hién cde tha e giao nhin
¢iin cir ké hogch mua sém tir c4c ngudn kinh phi da duge cép c6 thdm quyén
phé duydt...., phéi hgp véi cde b phin lién quan kiém ké ti sin hang nim
nhdm dénh gi4 tinh hinh quan 1y vi sir dung tai san tai cic don vi, ti san
giao cho cd nhéin. Va 13 don vj ddu méi trong viée 16 chirc tiép nhén, thanh
I¥, diéu chuyén va kiém keé tai san,

- Phong Hanh chinh Quén trj (HCQT): Tiép nhin, quin 1y co s& hy ting
chung cia c& Vién; Chiju trach nhi¢gm trong viée 1ap ké hoach hing nim duy
tu, stra chita co s& ha thng, thiét bi, méy méc, 6 t6 dam bdo phuc vu cho
cing tic chuyén mdn
Thye hién cic béo cdo vé nha, ddt, co s& ha ting lién quan dén Vién: Truc
tiép quan 1y, sir dung, thyc hién didu tié, sip xép, ché dd bao dudmg xe 6 16
dép tmg kip thoi yéu cdu cong tic.

Thyre hig¢n cham séc sdn vudm, canh quan trong khudn vién Vién,



Phong Ké todn: qudn 1y chung vé gié trj tai sén, hwu trir s& sich, hé so,
chirng tir gdc ca ti sén; trich khéu hao va hao mon theo quy dinh; phdi hop
véi cdc b phin lién quan kiém ké tai san hang nam; Phéi hop phong Vit tu
lip bao cdo ké khai TSCP c¢ho ¢o quan cip trén.

Phéong Ké hoach tng hop (KHTH): chil tri va phdi hgp véi b phin chire
niing 1&p ké hoach nhu clu trang bj tii san cua céc khoa phéng, th chic hop
HDKH thim dinh va trinh phé duyét danh myc mua sdm tai sin trong ndm;
téng hop va phan tich ddnh gid hiéu qué sir dyng t&i san cia céc khoa phong
trén co s& s6 liéu béo cdo kiém ké hang nam do T4 kiém ké lgp.

3. Khoa/phong, b phin, cd nhén duge giao quan Iy, sir dung tii san:

Phy trach cdc khoa/phong; phu trich b phén truc thude: chiu trich nhiém
quan 1y tai sdn tai cdc b phin do minh quan 1y; cé trdch nhiém phin céng
cdn b phy trach tiép nhén, quan Iy, theo d6i viée bao trl, bdo cdo, kiém ké
tai sén cia Khoa/phong, bd phin/Labo xét nghiém; xem xét d& xudt vé sta
chira, thanh 1y va diéu chuyén tai san theo quy djnh.

Céc dom vi va cd nhén phai chju trich nhiém truée Vién truimg ddi vai cée
tai san dwge giao quan 1y, sit dung. Moi vi pham ché dj quan 1y, sir dung tai
san hofc dé xay ra hu hong, mét mat phai xéc dinh trach nhiém vii xir Iy
theo quy dinh cta phip lugt.

D4i véi tai san ding chung phy trich don vi phai phin cdng cé nhin cu thé
chiu tréich nhiém quan Iy, déng théi quy dinh & nghla vu trong viéc sir
dyng, thyc hién ché d§ bdo tri, sira chiva, higu chudn vi bdo cdo theo quy
dinh.



Churomg 2
QUY PINH CU THE

Diéu 8. Cong tac tiép nhéin ban giao tii sin

Phong Vit tr 13 ddu méi phdi hop vdi ké todn 1dp tha tye tiép nhin va ban giao
téi san cho céc ca nhén, don v, b phiin quan Iy sir dung. Cing phong HCQT
chiu trach nhiém phéi hop v&i cic nhi cung cdp hodc nha sdn xuét & chire
huéng din hodic dio tao, tip hufin vin hinh, bao tri bdo dudmg thiét bj cho cd
nhén, don vi sir dung va bd phin k¥ thudt.

Céc dom vi quan 1y sit dung tai sn chju trich nhiém et nhén vién tiép nhin,
tham du tdp hudin i dung vi v@n hanh thiét bj theo ké hoach; ky bién ban giao
nhén, nghiém thu vi mé s theo dai tai san.

Truomg hop téi san giao cho ci nhén trye tiép quén ly sir dung (vi dy: méy chup
anh, mdy vi tinh céc logi, dién thoai di dfng...), don vi quan Iy ca nhin phai
chiju tréich nhiém gidm sdt, theo d6i viée quin 1y sir dung. Khi chuyén cong tic
di b phin khic hode théi vige, cd nhdn phai hoén tra tai san cho don vi trude
khi lam thii tue x&c nhin chng ng hodc nhin quyét dinh diéu chuyén hodc thi
viéc.

Truéng hop lam mat mat holic hw héng, don vi quan ly phai théng bdo cho
phong Vit ta dé phdi hop véi phong K& todn td chitc xdc dinh nguyén nhin,
tinh trang tai sdn nhim bdo cdo Vién truong dé xem xem xét va chi dao xir Iy
theo quy dijnh.

Phang Vit tir phii hop véi phong Ké tban va cde don vi cling tham gia nghiém
thu, tiép nhin 1&i san va ghi sb sach theo ddi quén Iy va ké toan.

Piéu 9. Hi so lién quan dén vigc hinh thanh, bién djng thi sin nha nwie

Hé sor 1ién quan dén viéc hinh thanh, bién déng tii san nhi mréc gdm:

a) Db véi tru sé 1am vide:

Quyét dinh giao dét, cho thué dit; Gidly chimg nhin quyén sir dung dit; Bién
ban xac dinh pid tri quyén si dung dit theo quy dinh tai Nghi dinh
13/2006/ND-CP ngay 24/1/2006 cia Chinh phi vé xdc dinh gid tr quyén s
dung dét dé tinh vao gid trj @i san cla cde 16 chire duge nhi nude giao dit
khéng thu tién sir dung dit



- Céc tai li¢u lién quan dén viée phé duyét dy an, thiét ké, ban v& hdan cong,
nghi¢m thu, ban giao dua cong trinh vao sir dung;

- Viin bén chip thu@n mua try s& 1dm vige cia cp c6 thim quyén;

- Hop dong mua try s¢ lam viée; Héa don mua try sé lam viéc: Bién ban giao
nhéin try s& lam viée;

- Céc vin ban lién quan dén thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, ban try st lam viéc;

- Cac tai liéu khéc c6 lién quan.

b) Déi vai xe b té:

- Quyét dinh mua xe cda cp cé thim quyén;

- Hop dbng mua xe; Héa don mua xe; Bién ban giao nhin xe; Gidy ding ky xe ¢
t;

- Céc viin ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, bén xe;

- Cédc tai ligu khac o6 lién quan.

¢) Déi vdi cac tai sén khic:

. Vﬁnbﬁnchipthuﬂnmuashtﬁish:ﬁacépcﬁmﬂmquﬁm

- Hop ddng mua sim tai san; Hoéa don mua tii sén; Bién bin giao nhan tai sén;

- Cie viin ban lién quan dén thu héi, didu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu hiy tai sén;

- Cic tai ligu khac cd lién quan.

2. Ddi voi tal sin nha nude phai ding ky quydn sé hiru, quyén sit dung theo quy
dinh cta phép lufit ma khi dang ky co quan c6 thim quyn yéu cdu phai ndp ban
chinh ciia hd so thi co quan, td chirc, don vi luu giit ban sao ctia hd so.

Didu 10, Cong téc td chirc theo dai vi quan 1Y tai sin
- Phong ké todn 1ip phiéu nhap tai sén, quan Iy gid trj cua timg logi tii san trén sb

siich ké todn bao gém nguyén gid, xudt xit, ndm dua vao sit dung... lam cin cir
tinh hao mon hojic khiu hao va gid trj con lai cia tai san; luu trit toan b hé so
gbe lién quan dén tai san,

- Phong viit tr 1ap bién ban giao nhfn tai sdn, quan Iy hd so tai sén chi tiét theo
timg ching logi, xudt xir, ndm dua vio sit dung; luu trr céc ban sao hd so lién
quan dén tai san.

- Céc b phén sau khi tiép nhiin tii sdn 52 phén cong nhan sy theo déi téng hgp
toan bé) tai sin duge tiép nhin dé phyc vy cho céng téc qudan Iy sit dung va kiém
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ké hing nim. Trach nhi¢m cia nhiin vién quan 1y tai san, thiét bi @i cdc bo
phén sir dung:

+ Nhén vién duge giao trich nhi¢m quan 1y 1ai san cla b phéin cd trach nhiém
phdi hop véi phong HCQT, phong Vit ir xdy dumg quy trinh sir dung cho timg
loai thiét bj (bao gbm: biéu miu, sé theo ddi viéc ting gidm i san — Mau
QLTS 17.2.16, huémg din sir dung, hirdmg din bao trl, ké hoach bo tri thiét bi).
+ Co tréch nhiém quan 1y, theo ddi viée sir dung, vin hanh theo ding quy trinh,
huéng din sir dung, viée thuc hién ké hoach béo tri thiét bi.

+ Béo cio vai 1anh dao phu trdch va 1p céc bién ban vu viée dbi vai thiét bi hu
hong dét xudt.

+ Lip cdc dé xudt vé diéu chuyén, thanh Iy (& san theo quy dinh.

+ Mé sd quan 1y, thire hién béo cdo, danh gid hi¢u qua st dung tdi san do minh
quén 1y vé clic bio cio kiém ké theo yéu cdu,

Pidu 11. Cong tée kiém ké tai sin

Phong Vit tr chiu trich nhi¢m dé xudt Vién trémg thinh 1ip Hi ddng kiém ké
tai s4n hang ndm bao gdm dai dién cde phong chire nfing: ké todn, vt tw, hanh
chinh quan trj va dai dién thanh tra; dai dién cdc khoa, phong; phdi hgp vdi
phong ké todn lip danh muc tii san vé giri cdc khoa, phong kiém tra dbi chiéu;
tdng hop phin hdi tir cic khoa/phdng, bd phin vi tong hgp danh myc tdi sén
ctia clc khoa/phong, b phén.

Hoi ddng kiém ké cd trdch nhiém 13p cdc th kiém ké, phan cong nhiém vy timg
thinh vién va lp ké hoach kiém ké trinh Vién truéng phé duyét, béo cdo kit
qué ki€m keé, tong hop bdo cdo dinh gia higu qua sir dung tai san.

Céc khoa, phong chiu trach nhiém phén céng nhan sy kiém tra 13i san hién ¢,
dbi chiéu véi danh muc tai san ddng thisi phan hdi véi T kiém ké két qua kiém
tra; phéin céng nhén sy 1am viée véi T kiém ké trong subt qué wrinh kiem ké,
Phong ké todn chju tréch nhiém Iy tri¥ todn b hd so lién quan dén kidm k& sau
khi két thic dot kiém ké hang nim dé lam co s& |§p béo cdo tai chinh.

Phong Vit tu cé trach nhiém cung cdp két qua kiém ké cho cdc b) phin tryc
tiép quén 1y tii san va phy trdch khoa/phong; dé thyuc hién theo doi, cdp nhit
viéc qudn 1y tai san va thye hién céc kién nghj sau kiém keé.



Diéu 12. Céng tdc dinh gia hi¢u qua sir dyng tii sin

- Cac b) phin sir dung tai san ¢6 trach nhiém xay dung dinh mirc sir dyng trang
thiét b chi yéu, Nhim phyc vu cho cong tdc xiy dyng gid thianh hode dinh mic
cho cée hoat dong chuyén mén v dinh gid hiéu qua sir dung cua céc trang thiét
bi. Hang nim, cdc khoa phong phai thyre hién tr dénh gia hiéu qua sir dung tai
sin, ndi dung bao gdm tén i san, sb luong, xudt X, ndm dwa vio sir dung,
muyc dich sir dyung, théi gian sir dung, thn sudt sir dyung tai san trong ndm...vé
cdc yéu cdu hofic d& xudt vé ché 4§ bao tri, sira chira, diéu chuyén, thanh Iy (néu
co).

- Phong KHTH chiu trich nhiém téng hgp va phén tich, danh gia higu qua sir
dung tai san cia cée khoa phong théng qua dinh mire sir dung va céc bdo cdo
dénh gid

- Trong truémg hop cin thiét, Vién truémg s& quyét dinh thanh lip doan kiém tra
danh gié thuc 1é vé hidu qua str dung tai sin tgi cdc don vj hofic dénh gid hitu
qua sir dung tai san.

Didu 13, Céng téc diéu chuyén vi thanh Iy tii sin

- Cong tde diéu chuyén, thanh Iy Wi sin duge thyc hién khi tdi san hu hong,
khong thé sira chira, khiic phyc duge, khong c6 higu qua kinh & so véi diu wr
méi; khéng c6 phu tang thay thé; khing cé phy ting thay thé; khong cdwvit
tiéu hao dé duy tri hoat déng; don vi quan 1y sir dung tii sdn hién tai khong c6
nhu céu sir dyng hoic theo lénh diéu dong cua cép trén,

- Phéng Vit tr la ddu mbi phdi hgp véi phong Ké todn, don vi ¢6 tai san duge
diéu chuyén, thanh 1y va don vj tiép nhdn ti san tién hanh thi tuc diéu chuyén,
thanh 1y theo quy trinh 43 dugc phé duyét

Ditu 14, Bio tri, hifu chudn, sita chiva co & ha ting, trang thiét bj

- Try sé lam vigc, van phdng duge thye hién vige sira chita vi dinh k¥ bao tri
theo ché 45, iéu chuin k§ thuit quy dinh,

- Dii véi rang thiét b:

+ Céc khoa/phéng, bd phin qudn 1y, sir dung trang thiét bj phdi hop véi cic b
phén chirc niing, hang nidm phai ldp ké hoach va xdy dymg dir tri) kinh phi vé



hoat déng bao tri, hiéu chudin, sira chita trang thiét bj dé dam bdo hoat dong
chuyén mon.
+ Trong qua trinh sir dung, néu phdt hién hong hoe, bit thuéng cia trang thidt
bj thi ca nhin phu trich quén Iy, sit dung trang thiét bj d6 phai lgp bién ban ghi
nhin tinh trang hdng héc, bdo cdo phy trich b phin dé cé nhimg dé xudt sira
chira cho b phéin ¢b trach nhiém thuc hién kiém tra, sira chita; Lip cac canh
bao hodc thong bdo d6i vdi trang thiét bj hu hong chirxir Iy,
+ Trinh tyr, thit tuc thyre hién béo trl duge thuc hién theo thim quyén va trich
nhiém dugc phin cong cia céc bd phén lién quan,
Diéu 15, Thanh phin Hji déng kiém ké, Hji ddng xéc dinh gif/Hji ddng thim
dinh, Hji ddng thanh 1y tii sin:

Thanh phén héi ddng gdm:

- Lanh dgo co quan, té chire, dom vj - Chi tich Hoi ddng

- Bai dién co quan ciip trén (néu co);

- Dai dién bd phin duge giao truc tiép sir dung tai san;

- Dai dién b phén tai chinh —ké téan;

- Cén b ¢d kién thirc k thudt vé chuyén mén, k¥ thudt lién quan dén tai san; Dai
dién co quan chuyén mén k¥ thufit (néu cdn);

- Pai dién Cong dban, Thanh tra nhdn din cba don vi;

- Cte thanh vién khée ¢6 lién quan,
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Chuwromng 3
NQI DUNG QUY TRINH QUAN LY TAI SAN

Diéu 16. Quy trinh tiép nhén va bin giao tai sin:

1.

a)

b)

Ho so cin thiét:

Tir ngudn ngdn sich nha nude hodie nguén quy phit trién hoat ddng sur nghiép

- Dy tr) kinh phi mua sém tai san duge phé duyét;

- Phifu cdu mua sdm;

- Hop déng kinh té;

- Bién ban ban giao va nghiém thu trang thiét bi;

- Gidy chimg nhéin chét lugng (CQ: Certificate of Quality) va xuét xir hing hod
(CO: Certificate of Origin);

- Phiéu bio hanh trang thiét bj;

- Ho so k¥ thufit (kém theo);

- Bién bin thanh 1y hop déng;

- Héa don ban hang.

Tir céc chuong trinh muc tiéu qudc gia, chuong trinh dy 4n hop téc, vién trg
hogic diéu chuyén tir bén ngoai gdm:

- Quyét dinh hogc cong viin cdp phat, didu chuyén cia cdp cé thdm quyén hojic
thur théng bdo cia bén dbi téc thuge chuong trinh, dir 4n hop tic; Kém theo céc
chitng tir thé hi¢n gid trj cua tai san dugc diéu chuyén, i trg, cdp phit;

- Bién bin ban giao 1ai san;

- Gifly chimg nhfn chdt lugng (CQ) vi xudt xir hing hoa (CO) (néu cé);

- Phiéu bdo hanh trang thiét bi;

- Ho so k¥ thuft (néu ¢o);

- Quyét dinh hofic cdng vin phén bd cho don vj tiép nhén quan Iy sir dung (néu
cd).

Quy trinh tiép nhfin hodc ban giao tai san

Phéng Vit tu tiép nhin thong tin (qua dién thoal, fax, vén ban) vé tai san bao
gbm théi gian giao nhin, thoi gian lp dat, théi gian vin hinh nghiém thu va
lich dao tao, tip hudn cho b phin sir dung (néu cé).
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- Phong vit tu thong bdo bj phén sir dung, ké todn dé phdi hop tiép nhan tai san
bao gdm kiém tra cdu hinh tai san, xult x&, nam sin xudt, théi gian bio hanh. ..
vit hd so kém theo tai san,

- Ghi nhgn trén bién ban nghiém thu vi giao nhin tai sén vé tinh trang bao bi,
kiém tra v6 bén ngodi 1ai san va niém phong (néu ¢6), théng sb k¥ thudt vi céc
phy ki¢n di kém, tinh trang vén hanh chay thir cia tai san.

- Trudng hop tai san khong ding yéu cu (s6 series khong ding theo cdc chimg
tir di kém, khong ding yéu cdu vé k§ tht, thiéu phy kign, thiéu hd so, khong
vén hinh dirge...) phong Vit tr 1dp bién ban ghi nhdn, néu bién phap xir I¥ vi
cdc bén cling ky tén xdc nhin, niém phong 1ai sin va c6 chir ky xdc nhin cia
ctic bén; xit Iy theo quy dinh.

- Tai san hoén thinh nghi¢m thu, phéng VAt tw l4p bién bin giao nhén tai san ndi
bd ky giao nhén véi bd phin true tiép sir dung tai san, ddng théi cip mé sé quan
[y tai sdn va thye hién quén Iy tai sin theo quy dinh.

(*) Hb so i gifr va quin 1y tai by phin sir dyng tii sin, gém: bién ban giao

nhin tai san (Bicu mdu QLTS17.1.16), bién ban ban giso, nghiém thu thiét bj ciia

dom vj cung clip (bing copy) vi tai ligu k9 thudt, hwéng din sir dung.

3. Thi tyc nhép tai san

- Ho so chuyén giao by phin ké todn tai san d& lam thi tyc nhip tai sin gbm:

8) H& sotai sén duge dhu tur tir hoat @ng mua sim cia Vién:

+ Phitu cdu mus siim, dy trit mua sim, quyét dinh, cong viin phin bo hodc
hop dong hep téc cua dy dn;

+ Cde hé so lira chon nha cung cdp hoe quyét dinh phé duyét ké qua déu
thau,

+ Hop déng kinh &,

+ Bién ban ban giso, nghiém thu;

+ Thanh Iy hop déng;

+ Hod don GTGT;

+ Bién ban ban giao thi san (thay thé phiéu linh @i san) — Bidu miu
QLTS17.1.16;
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b) HA sor tiép nhin tai sén tir cae ngudn Vién trg, cdp phat PCD, didu chuyén tr
bén ngodi:

+ Quyét dinh, cong vain phan bd hoic hop déng hop téc cia dy én;

+ Bién ban ban giao ti san;

+ Ban copy hod don GTGT, hgp ding cung cép hojc cic chimg tir thé hién
gié trj téi sén (néu trén quyét dinh, cdng van phan bd, hgp ddng hop téc khong
thé hién gid tri);

+ Bién bin ban giao ndi bd;

+ Bién ban béan giao tii san (thay thé phidu linh tai sén) — Biéu mdu
QLTS17.1.16,

Liru hd so quan Iy tai san theo timg logi va lwu theo timg b phén sir dyng,
gbm:

+ D&i véi b th:
e Quyét djnh mua xe, quyét dinh phan bd xe cita céc cdp c6 thim quyén.

Hop déng mua xe, hod don mua xe, Bién bin giao nhén xe, gidy dang ky
xe O 1.
» Phiéu nhdp tai san.
* Cic viin bin lién quan dén thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, bén, tidu huy tai

+Déi véi cdc tai san khic:
* Vin ban chdp thugn mua sém hofic cdp phét tai san cia clp cé thdm quyén.
*» Hgp dong mua sdm tAi san, hod don mua tai san, bién ban giao nhén tai san,
e Phiu nhiip tai san.
* Céc vin ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh Iy, bén, tiéu huy tai
san.
Tién hanh nhap ligu quén Iy tai san, gbm céc théng tin:
+ Trang thiét bj: tén thiét bj, nwéc sén xut, ndm san xudlt, hang san xudt,
model, sé series, mi 50 kiém ke, tén b0 phin sir dung, niim tiép nhdn, nam dua
vio sir dyng, nguyén gia, kinh phi hinh thanh tai san, tinh trang TTB (16t, khéng
sir dung, hu hong, chir thanh 1y, d3 thanh ly), théng tin v& don vj cung cép, cdp
phat tai san, cdc théng tin co ban vé TTB (Cong sufit, chirc ning...).
16



+ Xe 6 t0: Hiéu xe, loai xe, nude san xuft, nim san xudt, hing sén xvfit, model,
mi 50 kiém ké, t&n bd phan quan 1y xe, ndm tiép nhén, ndm dua vao st dyng,
nguyén gid, kinh phi hinh thanh tai san, tinh trang xe (T4t, khong str dyng, hu
héng, chd thanh Iy, da thanh 1y), théng tin vé don vj cung cfip, cip phét tai san,
céc thong tin co ban vé xe 6 16 (Cong sudt, chirc nang...).

D6i véri b phén ké téan nhap fiéu quan 19, hach téan ti sin theo quy dinh vé
quan tai chinh.

Piéu 17. Quy trinh diéu chuyén (i sin

1.

Céc trrdmg hop diéu chuyén t3i sdn:

Ditu chuyén tai san gitra cdc b phin tir nol thira sang noi thiéu;

Bicu chuyén tii san ¢ mang lai hidu qua sir dung cao hon;

Khong ¢6 nhu cdu sir dung hofic sir dung sai myc dich, vugt tidu chuén, dinh
mire, ché d§;

Trinh tyr, thi tuc didu chuyén tdi san:

Dbi véi trudmg hop diéu chuyén tii san ndi by Vién:

Diéu chuyén trong nji bj khoa phong (giita cdc labo cling khoa/phong):

Cac bd phén ¢6 tai san cin diéu chuyén, 1ap dé xuit diéu chuyén tai sin (theo

mdu) ¢6 phé duyét ciia phy trach khoa/phong. Khi tién hanh diéu chuyén lgp bién ban
giao nhin 6 ky xdc nhdn giita cdc bén, giri bién ban va to trinh ban gdc vé phong vé
phong Vit tr dé quan 1y va theo ddi bién ddng tai sin cla cdc bd phin.

Piéu chuyén trong ndi bd Vién (giita cée khoa, phong):
Céc b phén c6 tai sdn cén didu chuyén, lip t&r trinh dé xufit didu chuyén tal sén

¢6 xdc nhén cia phy trach khoa/phdng va trinh Vign truémg phé duyét.

Khi ¢6 phé duyét, cdc khoa, phidng va cd nhin c6 tai sin can didu chuvén phai

phéi hop véi phong VAt t 1gp phiéu didu chuyén thiét bi (Miu QLTS 17.4.16).

b)

Trudmg hop thi san duge didu chuyén cho cac don vi ngodi Vién: phdi can cir
quyét dinh diéu chuyén cia co quan cdp trén. Phong Vit tur phéi hop véi phong
ké todn tién hanh thi tye didu chuyén, hd so d& nghi didu chuyén tai san bao
gbm:

Cbng viin dé nghj chuyén tai sin cia co quan cd tai san;

17



-

Cong van dé& nghj dugc tiép nhin ti sin cia co quan, 16 chire, don vj nhin tai
san; |

Y kién béng van ban cua cic co quan ¢6 lién quan theo quy dinh (1ai Diéu 16 —
Nghi dinh 52/2009/ND-CP);

Danh myc (i san dé nghj diéu chuyén:

Bién ban bin giao tdi sin.

Piéu 18. Quy trinh thanh Iy tai sin

1.

Céc tnromg hgp thanh 1y TSCD:

Da sir dyng vugt qui thoi gian si dung theo quy dinh cuia ché d§ ma khong thé
tiép tuc sir dung,

Bj hur hang khong thé sir dung, khong c6 phy kién, khdng c6 vét lidu dé si dung
hodic viée sira chira khong higu qua.

* Luru y: Déi véi tai san hie hong khi chua hét thei gian tinh hao mowkhdu hao hodc
ehuea vugt qué thal gian sic dung theo quy dinh ciia ché dg thi ngwdi phy trdch quan Iy
tai san tai bg phdn cd trdach nhigm ldp bién bdn hién frang néu rd nguyén nhin hie
hong va trich nhiém cia ngudi sie dung, bao tri thiét bi (néu nguyén nhén hie hong do
vin hanh hodic khéng thiee hign bao tri, bao dirdmg theo ké hoach) va ¢é xée nhan clia
phu trach khoa/phéng phy trach.

“ 2. Thi tyc d& nghj thanh Iy tai sin dbi véi cic khoa, phong trong Vién, gdm:

+ Phiéu dé nghij thanh Iy tii san (M&u QLTS 17.5.16);
+ Céc phiéu stra chita thiét bj c6 d& xudt ctia b phén stra chira;
+ Bién ban ban giao 1ai sin thanh Iy cho b phin quan Iy tai sin cia phong Vit

tr (Miu QLTS 17.1.16),

3. Trinh ty, th tye thye hign thanh Iy TSCD:

Sau khi téng hop danh mye tai san thanh 1y, phong vit wr tién hinh thi tye thanh Iy
i san nhir sau:

a) Thi tuc thanh Iy cdc logi tai sén ¢é dinh (TSCD) duge Bé truwomg Bé Y 1é iy

quyén che thi irudmg don vj: bao gbm cic TSCD hu héng khéng con sir dung
duge (trir nhd, céc cdng trinh xdy dyng gin lidn véi diit), cu thé:
TSCD c6 nguyén gid mua ban diu hodc nguyén gid dudi 30 triéu déng/1 don vj

tai san.



Thi tyc thanh Iy: Khi c6 tai san cdn xi¥ 1y, thanh ly Vién trromg thanh 1dp Hoi dong
thanh ly 1ai sén (HDLTS) do Vién trwéng lam Chi tich Hii dbng, cling céc thinh vién
theo hudng din cia Didu 15,

Hgi déng thanh 1y 1ap hd so céc logi thi sén xin xir Iy, thanh Iy (Céc loai TSCD
duge B truéimg B Y té uy quyén cho don vi xit Iy) trinh Vién truémg phé duyét quyét
dinh thanh Iy, Hb so gbm:

- Bién ban hoi ddng thanh Iy vi bang téng hop danh myuc TSCP d& nghi xir Iy;

- Bién ban xdc dinh ty 1& chit lugng con lai cia nhimg TSCD dé nghi xi Iy,

thanh ly do Hji déng thanh Iy tai san cua Vién,

b) Thii tuc thanh ly) TSCD trinh B Y t¢ dé nghj xir Iy, thanh Iy téai san (ddi véi

TSCD ¢6 nguvén gia > 30 tridu dong/0! dom vi téi sén va vt tie PCD):

H§i ddng thanh 1y 1ip hd so cée logi tai sén xin xi Iy, thanh I¥ (trr céc loai
TSCPD da dugc B truémg BO Y té uy quyén cho dom vi xir 1Y theo quy dinh) trinh B
Y té phé duyét quyét dinh thanh 1y. Hb so gom:

- Cong viin giri B) Y té dé nghi xir Iy, thanh I¥ (i san;

- Béng téng hgp danh muc TSCD dé nghj xir 1y, thanh 1y kém theo bin sao cic

hé sor lién quan:

- Bién ban xdc dinh tj 1¢ chit lugng cdn lai cia nhimg TSCD dé nghi xir Iy,

thanh ly do Hji ddng thanh Iy tai san cla Vign dénh gid tv 1¢ chét luong con lai

(riéng cédc tai san Xin thanh 1y li nha lam vige, xe & t6 va cdc thiét bj ddng bo,

trang thiét bj k§ thujt cao thi phai mdi co quan ¢ chirc nang thim dinh chét

hrgmg téi sdn),

4. Phuong thirc thanh Iy tai san nha nuéce:

a) Tai sén nhd nude duge thanh |y theo cac phurong thice sau:

- Bin tai sin nha nuée;

- Pha d&, hiy bé tai sin nha nuée,

b) Vigc thanh ly tai san nha nude theo phuong thire béin duc thye hién dau gid

theo quy dinh, trir cic truémg hop sau duge bdn chi dinh:

- Tai sdn nha mrde di hét gid trj con lai theo sb ké t6an. Riéng tai san 14 nha va

tai sdn khc gdn lién véi dit, phuong tién vin tai, ti san khéc cé nguyén gi

theo 56 ké téan tir S00 triéu ddng tr 18n/01 dom vj tai san phai d4nh gid lai, néu
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gid tri con lgi theo ddnh gid dudi 50 triéu ddng/01 don vj tii san thi duge ban

chi dinh.

- Tm&nghquﬁhétthﬂrihandﬁﬂgk?lhﬂmgiadﬁugiél&iﬂnmanhicdmélté
chirc, ¢4 nhan dang ky mua tii san nha nuéc va tra gid it nhit bing gia khei
diem. Truimg hop khdng thoa thugn duge vé gia ddu gid i san thi Hoi dong
thanh 1y s& tién hanh tham dinh, x4c dinh lgi gid khai didm, trink phé duyét va
thyre hién cdc thi tyc ddu gid lai tai san theo quy dinh.
¢) T&cmrcmmhlgmisﬁnnhanuﬁcmmphmsmﬁcphﬁdﬁ,mybﬁ:

- Trudmg hop phé do tru s& lam vige, ti san gin lién vai ddt ¢6 nguyén gid theo
s6 ké t6an tir 01 ty ddng trdr 1én/01 don vj tai sdn trér 1én thi phai ddu thiu hodc
déu gid thanh Iy, Viée diu thiu hodic ddu gid thanh 1y tai sén thyc hién theo quy
dinh,

- Tﬂis:iuthuh&itirvi#:phﬁdﬁduqcmﬂihﬁnthmhu&ngdhmu:{b}.

Diéu 19, Xir Iy tréich nhi¢m vit chit dbi v cong chire, vién chic va nguin lao
djng

| Hinh thirc xir Iy trdch nhiém vit chét

a) Bdi thudmg.

b) Béi thuimg va dén bi chi phi khiic phyc hiu qua do vi pham géy ra.

2. Cong chire, vién chire, ngudi lao ddng géy ra thiét hai ti san nhi nude, dii ¢d
¥ hay khing ¢0 ¥, ¢6 trdch nhiém bdi thuomg thiét hai theo quyét dinh cia ngudi co
thdm quyén.

3.Cong chire, vién chirc, ngudi lao déng vi pham céc quy dinh vé quan Iy ti
sin ¢ xay ra thiét hai tai san nha nude hodic ghy thiét hai cong sirc lao d9ng cia ngudi
khdc, ngodi vige phai bdi thudng gid trj ti sin bj thiét hai con phai dén bu chi phi khéc
phuc hiu quéd do vi¢e vi pham géy ra.

4. Mire bbi thudng va dén bl chi phi khic phye hiu qué diroc x4y dung trén co
s& gid trj thi¢t hai cia tai sdn va chi phi dé khic phuc hiu qua do hinh vi vi pham gay
r.

5.Phong Vit tw, phong Tai chinh Ké téan, phong HCQT va cdc b phin lién
quan ¢6 trach hi¢m xdc dinh gid trj thiét hai cia tai san lam co s6 dé xudt, &p dung
trong viéc xir 1y trich nhigm vt chat ddi véi cong chirc, vién chire va ngudi lao déng
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glly ra thigt hai ti sén nha nude cho Hoi ddng xdc dinh gid/Hoi ddng thim dinh gid.
Trong truémg hgp cédn thiét s& méi don vj thdm dinh dé xdc dinh gié tri thigt hai dé ¢é
xuht, ap dung xir ly trach nhiém vit chit.

6.Can cf viio dé xuft cia Hoi dbng xdc dinh gid/Hoi dbng thdm dinh va Hoi
ddng ky lugt (di véi vi pham nghiém trong), Vién tnrémg s ra quyét dinh hinh thire
xur Iy trdch nhigm vit chét hodic bb sung hinh thirc k¥ ludt (hinh thire 12 nhic nhé, xem
xét thi dua, ky ludt...) véi dbi tugng b xir Iy 1 tdp thé hofic cac cdng chire, vién chire,
ngudi lao déng vi pham.
(*) Cic biéu miu kém theo Quy ché quin Iy tai san:
1. Bién ban ban giao tai san: QLTS 17.1.16
2. S6 theo ddi viéc ting, gidm tii san: QLTS 17.2.16
3. Phiu tra thiét bj: QLTS 17.3.16
4. Phiéu didu chuyén thiét bj: QLTS 17.4.16
5. Phiéu dé nghi thanh Iy thiét bi: QLTS 17.5.16
6. Bién ban V/v mit, b hong tai san, trang thiét bj: QLTS 17.6.16

2]



Chwong 4
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trich nhi¢m thyc hién

Phy trich cic don vi c6 tréch nhiém phd bién, hudng diin thuc hién quy ché
ndy. Trong qud trinh thire hién, néu xay ra nhimng bét cép, thiéu sét cln cdp nhit hogc
stra d6i b sung, phu trach cic don vi phan dnh vé phong VAt tir dé tong hop va trinh
Vién truéng stra dbi, bo sung cho phit hop.

Quy ché quan Iy tai sén bao gém 4 chwong, 20 didu d4 dwgc Vién truong ky
ban hinh va cé higu lye ké tir ngay k¥, moi quy dinh truée diy trdi véi quy ché niy
déu duge bai hﬁ]btl"




QLTS 17.1.16

VIEN PASTEUR TP.HCM 86 .vvvn/uveen./ BGTB
Khoa/Phong: ...............c00ees

BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN

Ngay .... thing .....naém ... ,.......

- Cain cir Phiéu yéu cu mua sim vit tu, tai sn ngdy ... thang ... nfim ._....clia Khoa/Phong. ...........
- Cén cir Bién ban xét chon ngdy ....... thang ...... nim .,

Dai dién giao nhan thiét bj gbm:

=ONZ(BA): 1ovvvvevrseerevssrsressssssssrnssessesassssesserses KHOGPRORES ©ovvvereesssssesereeesessssssiseins

Xde nhin di giso va linh thiét bj sau diy:

| |Tén thiét bj:

2 M s6 kiém ké:

3 |Model:

4 |86 serial:

5 |Don vj tinh: Cii Sé luromg: Tinh trang:

6 |Hang san xut: Nude sin xufit:

7 [Néim sén xudt: Nim dua vio sit dyung;

8 [Nguyén gid: dong. |Nguén kinh phi:

9 |Théi gian sir dung: nim Ty 1¢ khdu hao: Yo/nim
10 |Phiéu nhip sb: Ngay nhip;

11 [Dic tinh k§ thuit: Hé so k¥ thujt Khoa phong nhén gom:

12 [Phy ting kém theo gbm:

Tén dyng cy, phy ting Don vi tinh | S6 lugng Ghi chi
BEN GIAO (Phong Vit tw) BEN NHAN (Khoa/Phiong)
Phu trich P.Vit tr Bén giao Ngurdi nhéin Phu trdch Khoa/phong

Noi nhin: - nhu trén:
- P.Ké tofin.
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QLTS 17.3.16

BO Y TE L, Y ., ;.
VIEN PASTEUR TP. HCM
KHOA /PHONG .............
LABO/TO ...........
EYS0q

'C&n c& ---------------------- AR EA R R b 0 44 4 T TR LR R AR08 8 bbb s s N s s s B8 S BRa s bas
- Cén efr RS Lak e AL SR et ne e e n e essesaer s sessanet senerebrasa R B N LT S At g
Hom nay, ngay ...... thing .......nam ... ... Dal dién bén sir dung vér bén nhén thiét bi ciing lam thii tue
tré thiét bj dudi day,
L. Xie nhin giao vi nhiin thiét bj.
1. Ly lich thiét bj:
Tén thiét bj:
M 50 Ki€m K&uovueernniinoncossenin, oo S U B
MORRE:. i e S e cesseneer SO Serinl
Hiing sén xudt: ........... Oy A7 s e wsoss INEIOC BB XUR i niiainiiviciiit,
NI SN XUBE oo - RaG Nam dua vio st dung: .o.vovvveesrersroossonn,
2. Bon vj tinh: 3. S6 lugmg:
4. Nguyén gid; 5. Nguén kinh phi:
| 6. Phy ting kém theo gbm:
Tén dung cy, phu ting Ban vj tinh 86 lwong Ghi chi i
. Tinh trang vi Iy do tri thiét bj
Tinh trang e 118 oo sasisse OO OO EUE
EF O Ghstormttyiqpimncssernsstmasommsncrasricses A e A T Ly NTRE—|
BEN NHAN BEN GIAO
Phy trich Khoa/Phong Nguwii nhin Ngudri giao Phy triach Khoa/Phong

Noinh@n: - niue irén;

- P. Ké todn




QLTS 17.4.16

BOY TE S6: ..ot /DCTB

VIEN PASTEUR TP.HCM
KHOA / PHONG ............
EABO T i

PHIEU PIEU CHUYEN THIET BI

LTdng quan vé thiét bi:

T MIBEDE ooovecviniiieieenssiniaiss e sse s s see s b e rsereessere e s eees s
MERDKBEE | ooennimvosismennsesiiisidisiainision

Model: e rr e eas

S68erial: e

Nela B PRl - covomm v it
S0 phiéu nhiip kho/Ngdy nhdp kho: PN.......Ngdy............./......., BGTS.......Ngiy....... Ll imer

NEUYEN BI: i iiiiciiieeriieesrrnresrreeeranes d&ng

Thirt gian tinh KH: nitm. TY 18 KH: % / nim
Hing san xuiit:
T T 4. NEm 80 XUAL L.

STT Pon vj bin giao Pon vi nhiin Ngay biin giao Ghi chi

Ngay ... thing ... ndm20..
Truwimg Phong Vit tir Pai di¢n bén ban giao Khoa, Phong, Labo, Td (nhin)

Noi nhfin: - nlue trén;
- Phong Ké todn; Phong Vil .



QLTS 17.5.16

BOYTE
VIEN PASTEUR TP. HCM B s /DNTLTS
KHOA / PHONG ...ccveevaens
EABD S T ccavsinsaasiiss

o Rede ]
PHIEU PE NGHI THANH LY THIET B]

[I. Tén thiét bi:
Pl VB ccisscisoiissismimsiasnisiaiossnssiaassss oo s ooy s s iSri isoses N - —

s
Ti Anh;
# Srssmdlases i iR EFEREREEEE SR RRFERERREEY S SN PR ET T TR YT ROTTOI YR A A v ma n S AR AR E bR AR AR AR B RRR AT AA RS RARERE R sRER
Model:
,,,,,,,,,,,,,, PR T T TR e e L e L LR L L e Ll Ll et bt
Nguon kinh phi:
EOR s o i OV PR —
M3 sb kiém ké:
T e Ty ATt oL 1 R e LY A BT ety e ¥ G P o S
sk M
Sé phitu o/N nh o
||||||||||| 1-|p-r------liiiililllll#+ll!!!lll!!!lFlll1-lll'iIIli"-lli'l1'|'lll'l'|--'-l!'-'--'llll---lll‘ll---llli‘+"'"'

Nguyén gid:.......... e S e ep PP oIS 2) W PIE3 - R AL FA N PR (I
Thoi gian sir dung (Théi gian tinh khdu hao): ...............nam; Ty 1& khiu hao: ..............(%) /ndm

2. Hiing SX: 3. 86 Sé-ri: 4. Xudit xir :

5. Nim sin xuat: 6. Nim dua vio sir dung:

7. Tinh trang:

8. Ly do d& nghi thanh 1y:
o D& xufit ciia bio cdo sira chita thidt B 80:.....cvriiiiiiiiinisem s ssisssssrsssssassssssssmsaiassss

- Ly dﬂ khﬁCi L T T T T L Ll L L e L L L s

T e b L

Ngidy ...... thing ...... BEM ... i
B§ phiin Quin Iy Tai sdn

Ngudi quin Iy Tai sin Trwimg Khoa/Phong Vién Pho Phy trich B§ phin

Ghi chii

(*) Can cir theo 56 sdch ké todn

Phiéu néy dwpe ldp thanh 3 ban: 02 ban giei phing Ké todn va phong Vat tie dé 16 chirc thank 1y theo quy
dinh ciia nhé nide vé thanh Iy TSCD va 01 ban hew tai Khoa/Phong dé nghi.

Luru: Dom vi; Phing vdt tu; Phong ké tocn




QLTS 17.6.16

BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN PASTEUR TP. HCM Dge lip — Ty do — Hanh phiic
Tp.HCM, ngay ... thdng ... nam 20... ..
BIEN BAN

V& vige miit, hur hong thi sin, trang thiét bi

- Can cir Quyét dinh sb: ....../QD-PAS ngay ..../..../........ vé viéc thanh Igp hoi

ddng kiém ké vit tu, trang thiét bj nam ... .. vit Ké hogch Kiém ké tai sin:
- Cn cir tinh hinh Kiém ké thye té tai Labo, Khoa, Phong cta Té kiém ké tai san;
- Tai dm‘- Vi: ------------ A SRR LEL L e S e L] BEidsnanEa A T T T T T T T T T a———
Vio hic ...... gil ... ngdy ...... thang ...... nam 20......
L Thanh phin:
e ATTTr T .. Chire vu: ..., A A e e
2 s w Chre v Loiviinnnenrnnsnnras I SERRp—
3 lllllllllllllllllll LELLEL P L LT R L L T e ks ssawd Chﬁc w L v
41- R Y Y T T TS i) LRy L ey Chﬁc vu ----------------------------------------------------------------
& i AR s s rattrrs R Chlto vy .o i A BN oo s mmannrms -
I1. N§i dung:
E T T e . Y IR, BB IR, s N
NEuyen gid: co.cooovveviesisinicicrsninnnnn.s. NAmM dua vao st dung: ... ME SO KK: ...
Hién trgng khi kiém tra: ............ NOROETO I S RN s
IIL Tinh trgng sau khi kiém tra:
Nguyén nhin:
Té Kiém ké Don vj sir dyng — Quiin Iy Tii sin

Ngudi lip bién béan T4 truémg Nguoi QLTS Phy trach B{ phin
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BO Y TE
VIEN PASTEUR TP. HO CHI MINH

QUY TRINH QUAN LY THIET BI

Mi s6: QTQL 15-13

Lén ban hanh: 05

Ngay ban hanh: 44/ .05.2019
Bén sd:

Ngudi giln:

Bién soan

Xem xét

_—Phi duyit

Ho tén

CN. Tréin Kiém Huy

CN. J& Vit Hi ﬂ »P’cmgfwﬁrmng Lan

Ky tén

e

WA=

L

e

*

TP.HO CHI M
.
THEQ n{u SUA DOI TAI LIEU

Vi tri

Noi dung sira doi

Ngay sira doi

1 QTQL 15-13

Muyc 4. Nji dung:
4.1 Nhip TTB:
- Stia dbi: ddng “HG6 so lya chon nha cung cip
duge Iwu tai Phong Vit Tu” thanh “Hd so lya
chon nha cung cip vA nhi danh sich nhd cung
clp duge chip nhian BMQL 05-03-11 lwu tai
Phéng Vat T
- B6 sung

Nhan thi¢t bj dé nhén biét

12/03/2019

2 QTQL 15-13

Muc 4.3 Sira chiva, bio tri: Thay the

- “Thiét bj sau khi g kiém dinh, hi¢u chudn
ngoai” thay bing “Thiét bj sau khi gui sim
chita, bao tri bén ngoai”

3 QTQL 15-13

Muyc 4.4 Kiém dinh, hiéu chuin: -

- Sira dbi: dong “ké hoach hidu chudn thiét bj
theo BMQL 15-04-13" thinh “ké hoach kidm
dinh, hidu chudn vi bio trl thiét bj theo BMOL
15-04-13"

- Siea dbi: dong “vi duge By Y Té cip phép cho
cong bd di dibu kién kiém dinh, hi¢u chuin”
thanh “va cdc to chire sau;

B O
e

12/03/2019

12/03/2019

Liin ban hanh 05

Trang: 1/7
./






WE Vitri

N§i dung sira doi

Ngay stra doi

* Vién Do ludmg Viét Nam.

» Phong hi¢u chudn duge BOA cong nhin.

* Phong hiéu chudn duge cong nhin boi mit
trang ¢dc 1O chirc cong nhin niim trong thod ude
thira nhén 1&n nhau cia APLAC va ILAC.

» Céc Vién do luomg qubc gia di ky thoa ude thira
nthén Hn nhau cia CIPM

 Puge co quan thim quyén cip phép cho cong
bé di diéu kién kiém dinh, hidu chufn theo qui
dinh hién hanh.”

- B sung:

+ Yéu cdu vé tin sudt Kiém dinh, hidu chudn va
kiém tra thiét bj: theo Yéu cdu bd sung dénh gia
phéng xét nghiém y té mi s&: AGLM 01. Lin ban
hanh: 03,16, Ngdy ban hanh: 08/2016 cia Vin
phéng céng nhan chit lugng (BoA).

+ Thiét b sau khi duge kiém dinh, hiéu chuin béi
don vi cung cfp dich vy kiém dinh hi¢u chuin
¢in dirge din tem kiém dinh hiéu chudn trén thiét
bi va cdp gidly chimg nhin kiém dinh hi¢u chudn,

4 BMQL 15-04-13

Stea doi tén Biéu miu “Ké hoach Hiéu chudn va
bio tri thiét bi” thanh “K& hoach Kiém dinh, Hiéu
chudin va bio tri thiét bi”

Bé sung

- Cot “Hiing san xuit”

- CHt “Sb Serial number™

- Cot “S6 lugng”

- Cjt “Chu k¥ kiém tra”

Thay thé

- Thay thé ¢{t “Gioi han thuémg ding” va cdt Chi
tiét bao tri/hiéu chudn (Théng sb cin bao tri/higu
chudn)” bing cft “Thing sd k¥ thufit yéu cdu bao
kiém dinh higu chudn/ bio tri®

- Thay thé cdt “Hiéu chuén” va “Ty thic hién
Béo tri — Hi¢u chudn” bing cft “Kiém dinh/ Hiéu
chudn)"

12/03/2019

1. Muye dich:

~ Quy dinh phuong thire tién hanh quén 1y thiét bj (bao gdm: miy méc, dyng cy, hoa chit,
chit kiém tra, vit tr tiéu hao) trong dom vj sir dung sao cho thiét bj d4 dd tin ciy, chinh xéc dé
diim bao chit lugng xét nghiém.

2. Pham vi:

Bao gdm tit ¢d cdc trang thiét bj (TTB) sir dyng trong sudt qué trinh xét nghiém (che giai
dogn: tnirdre, trong va sau ¢t nghiém),

Lan ban hanh 05

Trang: 2/7







3, Trich nhi¢m:

Phy tréich don vi sir dung chiju trdch nhiém:

- Lip ké hoach mua sdm trang thié bi ¢én thiét va thiét bj dy phong hang nam hofic khi
ciin thiét (¢6 dich, thién tai, ...) nhdm dim bio hoat ddng cta don vj duge lién tuc va thong sudt,
dip img duge cic yéu cau coa khich hing.

- Phiin cong. iy quyén céc nhdn vién k¥ thuft quan Iy TTB gitp don vi theo ddi, bio
quiin, 1p ké hogch, lién hé véi cic b phan lién quan (Phong Vit t, Co xuimg, KHTH,....) kiém
tra vigc quén I§ thiét b trong dom vi,

- Céc Phong ban cb lién quan (Phong V4t tu, Phéng Ké hoach Téng hop, 0 Co
xuémg,...): phéi hop cing phong thi nghiém theo timg trudmg hop cu thé (bito tr, hidu chuan,
sira chiva, khiic phuc sur ¢8...) nhiim dam béo dg tin cdy vé tinh chinh xdc, an toin chit lugng cia
thiét bi.

4. Nji dung:
4.1 Nhip TTB:

- Céc TTB nhip vio don vi bing céch mua ban theo quy trinh lyga chon, sir dung dich vy
hang cung cdp QTQL 05-09. Hb so lya chon nha cung ¢ip v nha danh sich nhi cung
cip duge chip nhian BMOL 05-03-11 luu tai Phong Vit Tu.

- Cée TTB duge ban giao cho don v sir dyng theo quy trinh vé ban giao QLTS 17.1.16.

- Bin gizo, nghiém thu TTB:

& Thiét bj mun méi s& dwoce viin hinh, kiém tra lai sau khi lip diit va ddnh gid trude khi

dura viio sit dung nhim dim bdo TTB ¢ khi niing dat dugc tinh niing cén thiét v phi

hep voi yéu ciu cia don vi sir dyng.

© Bén ban TTB phai:

o Cung clip dhy da thong tin, hd so truy xult ngudn gbe TTB: cic tai ligu vé CO (chimg
nhin xuit xir), CQ (chimg nhan chét lugng tir nh san xudt), tai ligu hudng din sir
dung, bio tri.

o Cir chuyén gia tdp huén sir dung déi véi cic thiét bj chuyén siu, chuyén dung. k¥ thudt
can,

e Hop tée voi Phong Vit tr va cic b phin lién quan trong viée thu hoi, xit Iy TTB ¢6
16

- Khi nhip thiét bj véo don vj, nhin vién phy trdch quan Iy TTB cé trach nhié¢m:

o Kiémtra TTB

o Kiém tra céc théng tin ghi teén nhidn hode nhin phyu coa TTB, bif bugc phii ¢o céc

ndi dung sau:

- Tén TTB

- S8 luu hanh TTB

- Tén va dia chi chi s& hire s6 lu hinh TTB

- Xuit xir

- Ngity sdn xuat/ hgn sir dung

- §6 16 vt/ hodic sb serial

- Hudmg diin tra ciru thong tin vé co s& bio hanh, hudng din sir dung, ti li¢u k¥ thugt
phuc vy sira chira, bio dutmg,

o Lip phiéu thiét bj theo QLTS 17.2.16

o Luu hd so TTB: theo muc 4.6 (& trang s0 6 ca tai ligu nay)

Lin ban hanh 05 Trang: 3/7
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T6 chire huémg din, tip hudin sir dung hogic phdi hop chuyén gia cia don vi cung cap
dé 1 chire tp hudn sir dung déi voi cac thiét bj chuyén siu, chuyén dung, k¥ thufit
cao cho cde déi tugng duge phin cong.

Liip ban huéng din s dung thiét bi, chufin bi cde dicu kién ciin thiét dé dua thiét bi
viio hoat ddng va cfip nhit cdc ti ligu.

Bin huéng din si dung viit t, thié bj phai dé canh thiét bi,

M3i thiét bi phai din mét nhin thiét bj dé nhén biét.

Nhin ¢o kich thude (115 x 45) mm nhur sau:

|1 5mm

TELSTAR Igloo (-80°C

o
ul

Tinh trang: M& 100%:  [Xwit xo: Tnmg Quoc
O Serles: 522142 Madel: U830 1.2
jén Ap: 230V, 50Hz Iphase Cong suat: 24EW (Max)

hit 5 hirn 50 hrn hanl: Cong ty TNHH TBKH LAN OANH
Dia chi; 456 Phan Xich Long. P.2. Q. Pl Nhudn. Tp. HO Chi Minh
NhiA san xuai; Azbil Telstr Tecimolomies, SLU

e Lip ké houch dir phong cho thiét bi ddi véi cdc sy cb hu hong clin thid gian st chira,
higu chuin, dénh gi4 lai hoic thay thé thigt bj méi.

4.2 S dung

Chi nhimg ngudi d& qua dio tgo, huéng diin v duge phy trich don vi phin cong (c6 1én
trong danh séch sir dung thiét bi) méi duge st dung thiét bi.

Ngudr khong ¢6 nhiém vy khong duge sir dung, thay doi, sira chim thiét bj va cic hd sor
lién quan,

Khi gip du higu bt thuomg ctia thiét bi, ngudi si dung thiét bj phai ngung viée sir dung
vt bdo cho nhdn vién phu trdch k§ thugt, dbng thoi dan phiéu “Thiét bj khéng sir dyng
dugre” theo BMQL 15-07-09 1én thiét bi va c¢dp nhit vio phiéu thiét bj theo QLTS
17.2.16, Phu trich k§ thuéit phii xem xét anh hudmg cta diu hidu bt thudmg ndy va thyc
hién cde bién phip phit hop quy trinh Kiém sodt cong viée khdng phi hop QTQL 07-09.
Viée tinh todn d6 khong dim bao do duge quy dinh trong QTOL 16-09.

Déi véi cde s cd nghiém trong va tai nan lao ddng lién quan 141 vige sir dyng trang thiét
bi thi viée xir Iy va bdo cdo co-quan cd thim quyen s& do Ban An toan lao ding clia Vién
phy trdch va thye hign theo quy dinh.

4.3 Suea chiva, bao tri:

Naui chiu trach nhi¢m theo ddi thiét bj cin thye hign viée bao tri v kiem tra hoat dong
ciia thiét bj thudmg xuyén theo khuyén céo ciia nha san xudit. Ghi nhiin vo bidu miu ...,
Biéu miu theo doi duoc soft xét dinh ki bai Trudng Khoa/ phong xét nghiém va cdp nhint
vito h sor thiét bi.

Trong trudmg hop clhn thye hién sira chita hode béo tri do co xudmg hoge dich vu bén
nEoM:

Lin ban hanh 05 Trang: 47






Nguoi sir dung thiét bi lgp phiéu dé& ngh; sira chira bao tri thiét bj theo BMQL [5-
05-12. Nhin vién phy trach k¥ thudt chuyén Truémg khoa xem xét va trinh Gidm doc
Vién phé duy@t (néu cdn). Nhin vién phy trich k¥ thudt va nguoi sit dung thiét bi phai
thire hién céc bign phip khir khuén trede khi sira chim, bao tri va trude khi dua vio sir
dung. Pon vj phin cOng ngudi theo dbi chng tic vai ngudi sun chita bao tri thiét bj trong
subt qua trinh sira chita, bao tri. Don vj phii trang bj béo hd phi h{;rp cho nhén vién phy
trdch k¥ thudt, nhén vién sira chiva, béo tri thiét bi. Trudmg hop thiét bi dua ra khoi dom vj
dé sira chita, bd phin k¥ thudt phai kiém tra tinh trang thiét bj trude va sau khi sira chira.
(Thyre hién khiao nghiém TTB wwde khi trude khi da ra khoi phéng thi nghiém dé stra
chira hodc thanh 1¥). B phan k¥ thudt sau khi ng,hwm thu trang thi¢t sau khi stra chita v
g nhin “Thiét bj khong st dyung” dé dua thidt bj vio sir dung, Viée sira chita, bao tri
phii duge ngudi thye hign cp nhit vio phiéu thiét bj theo QLTS 17.2.16. Thiét bj sau
khi giri sim chita, bao trl bén ngoai phong xét nghi¢m phai dugc vin hanh, dinh gid lai
tinh ndng, mirc 46 6n dinh va syt phu hop trude khi dua véo qui trinh xét nghiém boi
ngudi chiu trach nhigm theo ddi thiét bj (bidu miu ....). Hé so theo doi can duge soat xét
béri Trudmg Khoo/ phong xét nghiém va ¢fip nhat vio hd so thiét bi.

4.4 Kiém djnh, hi¢u chuin:
- Hang niim Phy tréch k§ thudt 1ip Danh myc hiéu chudn thiét bj theo BMOL 15-04-09 vi ké
houch kiém dinh, hiéu chuin thiét bj theo BMQL 15-04-13.

- Viée hiéu chudn duge thyue hién dinh k¥ theo ké hoach va duoe hidu chudn trong cdc trudmg
hop thiét bi nhdp véo, sau khi sira chita hodc khi ¢é dfu higu nghi ngdr vé ) chinh xic cla
thiét b,

- Viée kiém dinh hidu chuin chi duge thye hién bdi cdc co sor thyc hién dich vu kiém dinh,
higu chudn TTB dat tiéu chudn TCVN ISO/ IEC 17025 hojc tidu chudn quéc & 1SO/ IEC
17025 va cac td chirc sau

s Vién Do ludmg Viét Nam,

» Phong hiéu chudn duge BOA cong nhén,

« Phong hi¢u chuiin duge cong nhin béi mdt trong céce td chire cOng nhiin ndm trong thod
wire thira nhiin 13n nhau cia APLAC va ILAC,

« Cac Vién do luimg quic gia da ky thoa uée thima nhén lin nhau cia CIPM

» Duge co quan thim quyén cip phép cho cong bd dit ditu kién kiém dinh, hidu chuén
theo qui dinh hién hinh,

- Cée thiét bj duge hidu chufin theo danh myc theo ding ké hoach méi dua vao sir dyng, sau do
nguér chiu trach nhiém theo d3i thiét bj ciip nhit gify chimg nhin higu chudn va dédnh déu da
thyre hién (x) vito ké hoach hidu chufin caa don vi.

- Thiét bj sau khi giri kiém dinh, hi¢u chufn ngoai phong xét nghiém phii duge vin hanh, danh
gid lai tinh ning, méc 46 6n dinh va sy phit hop trude khi dua vio qua trinh xét nghi¢m boi
ngudri chju trach nhiém theo doi thiét bi (biéu miu ....). Hd so theo doi cin duge sodt xét boi
Truémg Khoa! phong xét nghi¢m va cdp nhit vdo hd s thiét bi,

- Yéu chu vé tin sufit Kiém dinh, hiu chudn va kiém tra thiét bi: theo Yéu cdu bd sung dinh
gif phdng xét nghiém y t& ma sd: AGLM 01. Lin ban hanh: 03,16, Ngiy ban hanh: 8/2016
ctin Vain phong cdng nhin chat luong (BoA).

- Thiét bi sau khi duoe kiém dinh, hidu chuin boi don vi cung ¢fp dich vu kiém dinh higu
chudn cin duge dén tem kiém dinh hidu chuiin trén thiét bi va clp gidy chimg nhiin kiém dinh
higu chudn,

Lan ban hinh 05 Trang: 3/7
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4.5 Thanh

I thiét bi:

- Don vi lip phiéu dé nghj thanh 1§ thiét b theo QLTS 17.5.16 cho nhing thiét bi hu hong,
khdng sira chiva duge hodic khong con phit hgp véi quy trinh x¢t nghi¢m.

4.6 Hé so thiét bi:
- Vi thidr bj (TB): cin lwu lai t6i thidu céc ti ligu - hd so sau:

Nhin dang TB

Tén nha san xut, kiéu may, b serial hodc ma nhén dang duy nhit

Thong tin lién hé vdi ngudi cung cip/ nhi san xuft

Ngiy nhdin ban giao va ngiy dua vio sir dung

Vi TB

Bicu kién khi nhén

Cic tai ligu cia nhi san xuiit va don vj cung cip, thé hién tinh néng cia TB: CO, CQ
vi) thi lidu hudmg din sir dung, béo tri

Bién bén biin giao nghiém thu

Ké houch thue hién bio dutmg, ké hoach phong ngira khi thit bi hu hong dot xudt.
Bin dénh gid tinh nfing ciia TB, xdc nhin sy thich hop sir dung TB trong qud trinh xét
nghiém

- Vi thube thir va vit ligu tiéu hao): cin lwu lai ti thidu cde (& lidu —ho so sau;

Nhén dang

Tén nha sdn xudt, ma so dgt/ 55 10

Théng tin lién hé véi ngudi cung cdp/ nha sin xuit

Ngay nhin ban giao vi nghy dua vao sir dyng

Pidu kign khi nhin

Céc tai liéu cha nha sdn xudt vi don vi cung cip: hudmg din sir dung, bio quan, .....
Bién bin ban giao nghiém thu.

Ban dénh gid xdc nhin sy phit hop khi dua vio Xét nghigém

4.7 Quan Iy tin hpe cia don vi:
- Phin mém mdy vi tinh vi phin mém mdy xét nghigm ty dong A& lam xét nghiém, ghi

ché

p két qué, bao quan, lwu trit holic truy cip diF liéu phai duge viét thanh viin ban va

duoe cong nhin dé sir dung, Trudng khoa tryre tiép quian 1Y phin mém niy.

- Phu trach k9 thujt phai dam bdo mdy vi tinh va may xét nghiém ty djng hogt dong binh
thuromg.

- Nhimg nguiri Khidng c6 trich nhiém khong duge phép truy cip, sira ddi, lim hu hong
phin mém chwomg trinh mdy vi tinh vi may xét nghiém tr déng.

4.8 Bifu mau
STT Noi dung bitu miu K¥ hi¢u [
1 | Bién bin ban giao tai san QLTS I17.1.16
2 | Phicu thiét bj QLTS 17.2.16
3 | Phicu tra thiét bj QLTS 17.3.16
4 | Phiéu diéu chuyén TTB QLTS 17.4.16
Lén ban hanh 05 Trang: 6/7
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STT Ni dung bitu miu Ky higu

5 | Phiéu d¢ nghj thanh 1y thiét bj QLTS 17.5.16
6 | SO theo doi vie ting gidm 141 sén QLTS 17.7.16
7 | Danh mue trang thiét b chu yéu BMOQL 15-02-12
8 | Danh myc hiéu chudn thiét b BMQL 15-04-09
9 | Ké& hogch Kiém dinh, hiéu chuiin vi bao tri thiet bi BMOL 15-04-13
10 | Phiéu dé nghj sua chiva bao tri thiét bj BMOQL 15-05-12
11 | Béo cao stra chir, bao tri thiét bj BMOQL 15-06-12
12 | Nhiin thiét bj khong st dung duge BMOL 15-07-09
13 | Biéu miu kiém tra thiét bj trude khi sir dung BMOL 15-02

5. Quy trinh nay phit hgp vii muc 5.3 cia tiéu chufin ISO 15189:2007.

6. Tai li¢u tham khao

- Yéu chu bd sung danh gid phong xét nghiém y té (Supplementary requirement for
accreditation in the field of medical testing — AGLM 0]. MA sd/Code: AGLM 01, Lin
ban hanh/Issue number: 03.16; Nedy ban hanl/Issue date: 8/2016

- Chinh sich vé lién két chuiin do hrémg (Measurement Traceability Policy), M s&/Cade:
APL 02, Liin ban hanh/Issued number: 3.16; Ngiy ban hinh/ Issued date: 32016

- Qui ché Quan 1y tai san cta Vién Pasteur Tp. HO Chi Minh ngiy 10 thing 11 niim 2016.

- Qui trinh quan 1y kho vét tw. Ma sé: QTQLKHO, Ban hanh lan 01 ngay 31/12/2014, lin
ban hanh 02 ngay 19/04/2018 va ldn ban hinh 03 ngay 22/08/2018.

- Qui trinh mua sam, sira chiva, x&y 1ip. M4 s6: QTMS, Ban hanh lin 01 ngay 27/11/2018,

Lin ban hanh 05 Trang: 7/7 }y,
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_ QLTS 17.1.16
VIEN PASTF1 HE) 8¢ voriiint e / BGTB

f PASTEUR

'\{F el wBTEN BAN BAN GIAO TAI SAN

“ % 7  Ngiy...thing ... 0dm..........

- Can cir Phiéu véu cdu mua sm vt tu, tai san ngdy .... thang ... néim ......c0a Khoa/Phong............
- Ciin cir Bién bin xét chon ngdy .......thing ..., ndm .........ene

Pai dién giao nhan thié bi gom:

~ONR (BA): vvrreerrenemremnmrrsnrosssmsninssssesseraraanasnn= RNOMPHANG: (uiiiiininaiing

Xiac nhén da giao vé linh thiét bi sau day:

| |Tén thiét bj:

2 |Ma sd kiém ké:

3 |Model:

4 [Sd serial:

5 [Don vi tinh: Cai S& lugng: Tinh trang:

6 |Hang san xudt: Nurdre sdin xuit:

7 |N&m sén xuit: Niam dua vio sir dung:

8 [Nguyén gi: ddng.  |Ngudn kinh phi:

9 | Thin gian sir dung: nim Ty 12 khfiu hao: %/nlim
10 |Phiéu nhip so: Ngdy nhép:

11 |Cbng ty giao:

12 |Ddc tinh k§ thujt: Hd so ky thuat Khoa phong nhiin gdm:

I3 |Phy ting kém theo gom:

Tén dyng cy, phy ting Dom vi tinh | 56 lugng Ghi chi
BEN GIAO (Phong Vit tw) BEN NHAN (Khoa/Phong)
Phu trich P.Vit ur Bén giao Ngudi nhin Phy triich Khoa/phong

Mot nhdn: - nhu trén; M






I. Tong quan vé t

QLTS 17.2.16

PHIEU THIET

hiét bi

B

Bl

I. Tén thiét bj:

[T (PR ———— U ——
THOL AN oo
MOBRL: iiicisiiiimmsmasina e SRR
NGUON KINH PREE cervoeevereseseseress s sessesssesssssssssssessssssss

NEUYEN BI&%..ccrrierennss R

R LI L L R L R T e T LR LT )

..............................................................................

Thivi gian sir dung (Thoi gian tinh khiu hao): ........

....... nam; Tv 1¢ khiiu hao: civenaneesan(%) /ndm

2. Hiang SX: 3. 86 Sé-ri:

4, Xudt xir :

5. Niim san xudt:

6. Ngiy dua vao sir dung:

7. Tinh trgng bun ddu: o Mé&i o Da sir dyng

o Tén trang

1L. Ban giao thiét bj

STT

Bon vi ban giao Bon vi nhin

Ngdy ban giao | 6 bién ban BGTB

R o P T

I11. K§ thuit thiét b

8. Dic tinh k§ thudt chii yéu:

..................................................................................

..................................................................................

9,  Ho so ky thufit kém theo :
a. Hudmg din sir dung: g

b. SOty k¥ thudt (Technical manual): o
¢. Chimg nhin xudit x(r (C/0): o
d. Chimg nhin chét luvgng (C/Q): o
¢. Phiéu thir nghiém tgi xudmg SX (FAT): o
f. Ban vé k9 thuat 15p dat: o

10. Phy ting kém theo:




QLTS 17.2.16

STT Tén tai san M4 s6 / Quy cich BVT | S8 luong

IV. Hiéu chuiin & Bio tri thiét bj

[I1.  Chu k¥ hiéu chuin:

oK:khdngecin o ...... ngay O ..... tudn [ R thang G ndim 0 Theo véu clu
J2. Ly lich hié¢u chufin
STT Noi dung hiéu chudn Ngudi HC | Negay HC | $§ BCHC

;

3

T -

5

b =

-

- = e

13. Chu kv Bao tri, sira chira:
o K:khéngchn o ......ngly B ..... Wilin G thing 0. ndm o Theo yéu cdu

14. Ly lich Bao tri, sira chira

STT Noi dung Bio tri, sit chiva Ngudi SC | Ngay SC | Sé BCSC

Ln |l | L | Pl | e

20| =l O

Ngay thang ndm 20...
Nguoi lip phicu



QLTS 17.3.16
507 v/ PTTB

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Haom nay, ngay ... ... TRARE .oooes NG L0 i
fra thiél bj dudi day,

. Xéc nhiin gino vi nhiin thiét bj,

1. Ly lich thiét bj:

S s L O o A PR s R S e T
MA 5B KI8m kb:i i iusiiivsiiiisssiisssssasisssiisess eseseet RS R TSI
MOAELE s siverisrsesssssmsnmererasssessassssnas S8 Sertal: i
Hiing S8 XURL: ..ioiiivnmmsnsiiessinisis RN NAUGC SAN XURL .. voreresessesnsersassmsasarsessrassossss
Nam san xuft: ... veveresessessnenneeees NG dUa VO SO dung: e S T A
| 2. Do vi tinh: 3, 86 lugng:
4, Nguyén gid: 5, Ngudn kinh phi:
6. Phy ting kém theo gom:
Tén dung cu, phy ting Dou vi tinh 86 lwgng Ghi chii
[I.  Tinh trang vt Iy do tr thiét bi
THUR TFBIE LG TR 1vvurnroreormssnssssssasimsssssssnasansesstbasthisssmsssesbisdss s sbesb a5 4SS SRS s e
LY Q0% suvrvnesnsssmmmresmrsssssasssssissssiassesssmsanssssstsbansssasiss Py TIey ST L eSS AP YRS TSNS A
BEN NHAN BEN GIAO
Phuy trich Khoa/Phong Newiri nhiin Ngwiri gino Phy trich Khoa/Phong

Noi nhin: - niue trén;
- P. Ké todin
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QLTS 17.4.16
St ... ey /DCTB

i udn v bi:

TEB MEEBE oottt
T2 T P seesr Jepooy posti s P S R P
Model:
1 BhSaial  cnmnsesisacemeee
Nl Kinh Pl osvamssvsssssssiesssarsssssessrsenes
S phiéu nhip kho/Ngay nhip kho: PN.......Ngy....../ c.....eeeeeo, BGTS. . Nyl
Nguyda ik Gosiiiiisiiimemiess it dbng
Thivi gian tinh KH: nim. Ty & KH: 8% / ndm
2 | Bingsin XUl eesssemssivsrsrssansnerssussnsssers
3. | NUGCSBRXURE correrrreereerrrrrrerrerrensrnnnenneenns 4. NBm 580 XUBE ..ovnii e
5. | Nady dua vio st dyng: PL.......Nghv...... c.cc./20.0cccisg PNucses NEAY. i/ o200
A —
r 3 | TR AFIEIIRY oottt bbb b L

11.BAn gino thiét bi didu chuyén:

STT| Do vi bin gino Dom vi nhin Ngay ban giao Ghi chi
| Khog, Phong, Labo, T Khoa, Phong, Labo, Té veensnsssdnererenn2Oisrens
HL o dicy ¢ LU SR Gy | W] PP o Y e Ko W e £ A 00 19 L
Ngdy ....... thing ...... nam 20.....
Truwdmg Phong Vit tu Dgi dién bén bian giao Khoa, Phong, Labo, Té (nhin)

Noi nhiin: - nfue trén;
- Phdng K¢ todn; Phdng Vit . \ I y






QLTS 17.5.16

LY R /DNTLTS

- il +
1, Tén thiet bj:
R TC T R T G —— SR UV S S S S PR PR

Tiéng Anh
1éng - T r AR SRR Ao ek D T e AR TR LR A AT R oA ToP—

IR KNI PREE vvieiessissssionsiossdssssosssseebinsiss s sisissnssssssssssssss s sisssons 88as 48 ARRORS 5555550 AR 080
M b Kidm K&: ...oociininnrssssisassasies oo R A T TSRS ey YRR
S& phiéu nhip Kho/Ngly nhap KOt oottt st sasssss s sssssass
Thoi gian sit dung(*) (Thoi gian tinh khiu huo): ............n8m; Ty 1§ khiu hao(*): ..........(%) /nim

2. Hang SX: 3. S& Sé-ri: 4. Xufit xir:
5. Nam san xudt: 6. Nim dua vio sir dung;
7. Tinh trgng:
8. Ly do dé nghj thanh ly:

o Dé xuit ciin bl cio s chit thidt bj 56:...coocciiiiiiiimmmmmsssssssssssissssssssssssssissiissssissssss

. ]’_.51' dﬂ k!’l:k: ll-l‘++'lI+'!'!'!l-'rrll11“-“lli‘ill+'rii'-l++'lllll-ln!l!l'-"lllll"riil‘i-il-!llll-'ﬁﬁlliilllllllli‘+'ll1+‘-'!"-'-llll----lll'|llll

Negiy ...... thing nim
B{ phin Quan Iy Tai san
Newdi quan ly Tai san Truing Khoa/Phong Vién Pho Phy trich B phin

Ghi chu :

(%) Can cir theo 56 scich ké todn _ o
Phiéu nay dwge Idp thanh 3 ban: 02 ban giei phong Ké todn va phong Vdt tw dé 16 chiee thanh Iy thea guy
dinh ctia nha medre vé thanh Iy TSCD va 01 bdn heu tai Khoa/Phong dé nghi.

Licu: Do vi; Phing vdt e Phong ké todn ! /
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QLTS 17.6.16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Idp — Ty do — Hanh phie

Tp.HCM, ngay ... thang ... ndm 20......

~ A BIEN BAN
¢ viée mat, hw hong tai san, trang thiét bi

- Cén el Quyel dinh s0! ...... /QB-PAS ngay .. o rveenes VE vide thanh Idp hoi
dbng kiém k€ vit tr, trang thiét bj nim ........ vi I{e hoach Kiém ké tai san;
- Can cir tinh hinh Kiém ké thyc té tgi Lahu, Khmi. Phong ctia T6 kiém ké tai san;

Vio lic ...... gior ngay ...... thang nim 20......
I. Thanh phiin:
R TP R T G PN Ao et CHEC ML wivsiiiiiessinissosinisssivistaissesai insamsiat saasnesssinns
B X L A A AT CHIrC VR cvevsnanisanenns e
I v T T s ke CBe Vi st e
U UUR Uy S PO ST BRI ncossannnmsmnsmsmmasnen I
e sinsesnonnsressarrirsassssnnsnnsna ey e R TR R ey e AR PR P 2 B e SR PP R

I N§i dung:

g — Ky hidu, s maY: s
NEOYER FIRS cocrseiirsassinsisaminsssmmniisasress Nim dua vio sir dung: ............ M 56 KK: ........
Hién trang khi kiém tra: ........c.... S T S s o i

[11. Tinh trang sau khi kiém tra:

---------------------------------------------------------------------------------- fsnsgapiandiepdiddddiadisaddasddraddsssieaERAasasRsaRETRRA RS
........................................................................................................................................... (1
Nguyén nhin:

................................................................... L e e L e R L R L Ll
........................................................................
..................... e R A I P B A b AN PN AN AN Pt o e e
T T T R LT AR E FESBERE IR R EES S SsssdsssdsEdadEREdERERELE
....... Tl e e e g e L L L T L L R LR AL AR LRl LA LRl el bbb At hhtd

T6 Kiém ké Pon vi sir dung — Quan Iy Tai sin

Ngudi 1p bién ban Té truomg Ngudi QLTS Phu trich B phin
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X N BMOL 15-05-12

VIEN PA B8 iovimnaessiscin
KHOA /
LABO /TT
> PHIEU PE NGHI
sua CHUA, BAO TRI THIET BI
I/ PHAN DANH CHO PON V] YCSC
1.Tén thiét bj: 2. Nhiin hi¢u : 3. Hiing san xuft / Nha cung cip:
4. MasoKK: 5. Neuoi quin ly: 6. Pom vi quén 1y:
7. Tinh trang b hdng: ... TS S e s R SR
Ngay cveeeee thing ...... ndm ....... Ngiy .coooew thing ... niim .......
Truimg Khoa/phing Ngurivi yéu ciu

11/ PHAN DANH CHO BQ PHAN SUA CHUA

8. Tiép nhan dé nghj sira chita, bao tri thigt b

e Thisi gian bdo chio sira chita theo dy kién: ....... Fasesivia e
e Sirachira, bao tri i labo: o

e Sira chirta, bao tri xudmg: o

Nﬂi‘v EEEE RN ﬂli“g LT L] n—ﬁ-m LR LR L) Ngﬁj’ LEE TR thi“g LLL ] nim BEEERES
B§ phiin sira chita  Trudmg phing Phong Vit tir Ban Giam D¢

Lww: | Don v yéu ciu, Co xuong

—






BMOQL 15-06-12

o BAO CAO
SUA CHUA, BAO TRI THIET BI

I/ PHAN DANH CHO BQ PHAN SUA CHU'A
Theo Phidu dé nghi sira chiva, bao tri thiét bj - Sé: ............ ngay......./...../20.....

BB e

1.Tén thiét bj: 2. Nhin ha;zu 3. Hiing san xuat / Nha cung cdp:

4. Mas6 KK : |5, 80 phidu YCSC | 6. Ngudn quan ly: 7. Pon vj quin Iy:

8. Két qui thyre hién
o Hoan thinh — néu ndi dung sira chita da thye hién (Ligr ké tén, 58 hegng vt tu phu timg thay thé,
REH €O): 1reriaressensssssssnns SRR P T S T T T R e S T T e asrvee
o Khong hodn thanh - Y kién de xudt (¢ nghi hop déng bén ngodi stea chiva/thanh IV, ...)¢ vevecenen
Ngiy ....... thing ....... nim .......
Ngwii sira chira
11/ PHAN DANH CHO DON V] YOSC
8. Y kién et don vi YCSC
e D¢ nghj treo nhin TB khong strdung duge: o SONKSD: coooiosiioeieocessmseesssssessssssssnns
o Dé nghj hgp dbng bén ngoai sita chira: =RETCE )51 & | 5 1S
e D& nghj thanh 1y thiét bi; =R 11% 5 i B
NEDY vovvee tHENG cvves DM covinas Ngay ...... thing ...... nim .......
Trwimg Khoa/phong Ngwiri véu clu

Liew: | Do vi yéu ciu, Ca xucing
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